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KATA PENGANTAR

Puji Syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Esa atas terselesaikannya Buku Panduan
Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat ini. Bulamjeiaskan tentang
kebijakan atau mekanisme pengelolaan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat di
Universitas Respati Yogyakarta, termasuk didalamnya memuat penjelasan tentang cara
pengajuan, seleksi proposal, monitoring dan evaluasi pelaksanaanpst&poran hasil
kegiatan.

Pusat Penelitian dan Pengabdian Pada Masyarakat Universitas Respati
Yogyakarta (PPPM UNRIYO) menyadari bahwa kemampuan dana dalam mendukung
program penelitian dan pengabdian kepada masyarakat di lingkungan Internal UNRIYO
masih perlu ditingkatkan dan dioptimalkan, sehingga diharapkan dosen bisa mengikuti
program hibah eksternal sehingga penelitian dan pengabdian kepada masyarakat bisa
terlaksana dengan baik.

Dengan buku panduan ini diharapkan dapat meningkatkan kualitas peagelol
programprogram penelitian dan pengabdian kepada masyarakat di Universitas Respati
Yogyakarta. Atas terbitnya Buku Panduan ini kami menyampaikan ucapan terima kasih dan
penghargaan yang setinggigginya kepada semua pihak yang berkontribusi sehingga

terbitnya buku ini dan anggota tim penyusun atas sumbangsih yang telah diberikan.

Yogyakarta, Februari 2020
Kepala Pusat Penelitian dan Pengabdian Pada Masyarakat (PPPM)

Universitas Respati Yogyakarta

Nazwar Hamdani Rahi5.Kep.,Ns,M.Kep
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BAB |
PENDAHULUAN

Perguruan tinggi berkewajiban menyelenggarakan penelitian dan pengabdian kepada
masyarakat disamping melaksanakan pendidikan sebagaimana diamanahkan oleR Undang
Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional Pasal 20. Sejalan dengan
kewajiban tersebut, Undangndang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi Pasal
45 menegaskan bahwa penelitian di perguruan tinggi diarahkan untuk mengembangkan ilmu
pengetahuan dan teknologi, serta meningkatkan kesejahteraan masyarakat dan daya saing
bangs. Dalam pasal tersebut juga ditegaskan bahwa pengabdian kepada masyarakat
merupakan kegiatan sivitas akademika dalam mengamalkan dan membudayakan ilmu
pengetahuan dan teknologi untuk memajukan kesejahteraan umum dan mencerdaskan
kehidupan bangsa.

Selanjunhya dalam Pasal 1 Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
Republik Indonesia Nomor 44 tahun 2015 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi juga
telah menyebutkan bahwa Standar Nasional Pendidikan Tinggi, adalah satuan standar yang
melipui Standar Nasional Pendidikan, ditambah dengan Standar Nasional Penelitian, dan
Standar Nasional Pengabdian kepada Masyarakat. Dalam pasal tersebut juga dijelaskan
bahwa Standar Nasional Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat adalah kriteria
minimal tentang sistem penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat pada perguruan tinggi
yang berlaku di seluruh wilayah hukum Negara Kesatuan Republikindonesia.

Peraturan Presiden Nomor 13 Tahun 2015 tentang Kementerian Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi yam disebutkan dalam pasal 2 bahwa Kementerian Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi mempunyai tugas menyelenggarakan urusan pemerintahan di bidang riset,
teknologi, dan pendidikan tinggi untuk membantu Presiden dalam menyelenggarakan
pemerintahan negarBalam pelaksanaannya, Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan
Tinggi telah menetapkan visi tahun 2029 19 s ebagai beri kut : AT
tinggi yang bermutu serta kemampuan Iptek dan inovasi untuk mendukung daya saing
bangsao Paggidyand beknautu dimaksudkan untuk menghasilkan lulusan yang
berpengetahuan, terdidik, dan terampil, sedangkan kemampuan Iptek dan inovasi dimaknai
oleh keahlian SDM dan lembaga litbang serta perguruan tinggi dalam melaksanakan kegiatan
penelitian, pengebangan, dan penerapan Iptek yang ditunjang oleh penguatan kelembagaan,

sumber daya, dan jaringan.



Sebagai perguruan tinggi swasta, UNRIYO bertekad untuk berperan aktif sebagai
kekuatan intelektual untuk menghasilkiaiusan terbaik yang berbasis Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia (KKNI), yang terstandarisasi ditingkat nasional, regional dan internasional.
Selain itu, UNRIYO juga ingin menghasilkan penelitian baik dasar maupun terapan, karya
lImiah dan pengabdiarkepada masyarakat yang bermanfaat bagi pengembangan ilmu
pengetahuan dan kesejahteraan manusia melalui berbagai keunggulan strategis. Kegiatan
penelitian dan pengabdian kepada masyarakat di Universitas Respati Yogyakarta (UNRIYO)
dikoordinasikan oleh PusBenelitian dan Pengabdian Pada Masyarakat (PPPM). Dalam rangka
melaksanakan agenda PPPM dan menjamin kelangsungan serta menjaga kualitas kegiatan,
PPPM UNRIYO telah menyusun programprogram penelitian dan pengabdian kepada
masyarakat. PPPM UNRIYO teruserupaya untuk meningkatkan kualitas penelitdan
pengabdian pada masyaraksghingga nantinya bisa melaksanakan Tri Dharma Perguruan
Tinggi yang berorientasi pada pengembangan kualitas sumber daya manusia professional sesuai
dengan disiplin llmu Keselen, Sains dan Teknologi serta [Imu Sosial dan Ekonomi.



BAB Il
KEBIJAKAN PENELITIAN

2.1 Arah Kebijakan Penelitian
Kebijakan penelitian di UNRIYO diarahkan sesuai dengan disiplin ilmu yang
bermanfaat bagi kehidupan dan kesejahteraasyarakat luas, pengembangan ilmu dan
pengetahuan serta pembangunan. Empat bidang penelitian unggulan sesuai Rencana
Induk Penelitian dan Pengabdian kepada masyarakat (RIPP) UNRIYO tahu2QB1L5
yaitu:
1. Kesehat ancoreds @laamg alii k@ mb ®amg Heagan bideng snggulan
pendukunglainnya.
2. Teknologi Informasi, diwujudkan dalam bentuk layanan yang memberdayakan dan
sebagatrigger untukkewirausahaan.
3. Pemberdayaan Masyarakat, fokus dalam mengembangkaiintimkesehatan, sains
dan teknologi sertaosial ekonomi bukan untuk membuat jarak tapi lebih pada fungsi
pelayanan kepadamasyarakat.
4. Kewirausahaan, sebagai media praktek langsung berbasis hasil penelitian dan
pengabdian yang sudah dikembangkan semua sivitas Universitas RespatiYogyakarta.
Bidang lajian penelitian di UNRIYO meliputi Bidang Eksakta dan Sosial
Humaniora. Skema Penelitian kedua bidang tersebut tercantum di Tabel 2.1 di bawah ini:
Tabel 2.1 Skema penelitian di PPPMUNRIY&hun anggaran 2020

Jangka Waktu
No Skema Maksimum DanaMaksimal(Rp)
1. PenelitianPemula 6-8 bulan 4.000.000
2. PenelitianMadya 8-12 bulan 7.000.000

Penelitian Pemula merupakan jenis penelitian dalam satu disiplin ilmu tertentu
atau beberapa bidang ilmu (multidisiplin). Tujuan penelitian pemula adalah untuk
memberikan pembinaan bagi dosen dan sekaligus memberikeempatan untuk
melakukan penelitian dengan baik serta menumbuhkan kemampuan dan budaya meneliti.
Penelitian Madya merupakan jenis penelitian dalam lingkup beberapa bidang ilmu

(multidisiplin).



Penelitian dengan pendanaan internal dilaksanakan satu periode vyaitu bulan
FebruariNovember setiap tahunnya. Jangka waktu untuk semua jenis penelitian di atas
dihitung dari tanggal penandatanganan Surat Perjanjian Kontrak Penelitian sampai dengan
jangka vaktu penyerahan laporan akhir penelitian. Proposal penelitian diajukan ke PPPM
UNRIYO dengan cara mengunggahsoftcopy proposal melalui laman
‘http//:litabmas.espati.ac.iddroposal Usulan penelitian disimpan menjasitu file dalam
bentuk format PDF dengan ukuran maksimum 5 MB dan diberi nama
NamaKetuaPeneliti NamaPrali/Fakultas_Skema penelitian. kemudian diunggah ke
litabmas UNRIYO dan dokumen cetak diarsipkan di masaging Program Studi.

Sifat dan ruang lingkup penelitian di UNRIYO sebagsikut :

1. Penelitian tersebut adalah asli, bukan duplikasi dari penelitian lain, baik oleh peneliti
sendiri maupun peneliti lain, kecuali terdapat unsur pengembangan dari penelitian
sebelumnya.

2. Seluruh materi penelitian harus bebasplagiasi (cek turniti < 30 %).

3. Lingkup penelitian mencakup bidang ilmu yang menjadi keahlian atau disiplin ilmu
dari peneliti yangbersangkutan.

4. Kompetisi pembiayaan kegiatan penelitian di tingkat internal UNRIYO merupakan
ajang pembekalan untuk dapat bersaing meraih Hib@h penelitian dari dana
ekternal.

5. Luaran kegiatan penelitian diprioritaskan untuk dipublikasikarjurnal nasional
maupun jurnal internasional dan mendapath&h/Paten.

2.2 PembinaanPeneliti

Sebagai upaya meningkatkan kemampuan metodologi dan wawasgatahuan
para peneliti di lingkungan UNRIYO, maka PPPM UNRIYO menyelenggarakan
sejumlah kegiatan pembinaan antara lain:

1. Menghadirkan pakar untuk pengembangan bidang keilipeaeliti.

2. Menyelenggarakan kegiatan pelatihan penulisan propesalitian.

3. Memberikan pendampingan secara intensif kepada peneliti untuk
penyusunan proposal.

4. Menyelenggarakan kegiatan pelatihan penulisan artikel ilmiah joemaputasi.

Menyelenggarakan kegiatan pelatihan penulisan lajdwu
6. Memberikan sosialisasi tentang pengamHKI/Paten



2.3Ketentuan Umum Peneliti
Peneliti harus memenuhi persyaratan sebagai berikut:

1. Ketua peneliti adalah Dosen TetdplRIYO.

2.  Wajib Memiliki ID SINTA Ristek Dikti

3. Dalam tahun yang sama, tim peneliti hanya boleh mengausidituproposalpenelitian
sebagai ketudan satu proposal sebagai anggota peneliti atau keduanya sebagai anggota.

4. Ketua peneliti yang belum menyelesaikan penelitian pada tahun sebelumnya, tidak
diperbolehkan mengajukan usulan penelitian yang baru pada tahjutsgian

5. Ketua peneliti atau anggota yang meneridsaahibah Kementerian Ristek Dikti
tahun anggaran 20, tidak diperkenankan mengajukan usulan penelitian hibah
internal tahuranggarar2020.

6. Bagi peneliti yang tidak dapat menyelesaikan penelitiannyaasegngan Surat
Perjanjian Kontrak Penelitian yang telah disepakati dengan PPPM UNRIYO, maka
akan dikenakan sanksi sesuai dengan ketentuan yang tertera dalam Surat Perjanjian
Kontrak Penelitiaersebut.

7. Tidak memiliki tagihan dokumen pada lamditabmasrespati.ac.id

2.4 Ketentuan Khusus

2.4.1 Penelitian Pemula

a. Ketua Peneliti adalah dosen tetap UNRIYO dengan pendidikant&ah
memiliki NIDN/NIK, memiliki jabatan akademik Asisten Ahli atau belum
memiliki jabatan akademik.

b. Pendtian dilakukan secara Tim

c. Anggota peneliti adalah Dosen Tetap atau tidak tetap UNRIYO dengan
pendidikan &, memiliki NIDN dan memiliki jabatan akademik asisten ahli
atau belum memiliki jabatanakademik.

d. Anggota peneliti dimungkinkan dari luar UNRIYO apabila penelitian
tersebut mempakan penelitian kerjasama, dan pihak luar UNRIYO juga
memberikan kontribusi secaracash atauirkind.

e. Diwajibkan melibatkan mahasiswa sebagai anggota.



2.4.2 Penelitian Madya
a. Ketua Peneliti adalah dosen tetap UNRIYO dengan pendidigm&miliki
jabatan akademik minimal lektor atau sudah bergelar doktor
b. Penelitian dilakukan secara tim (minimal 3 orang) demgaltidisiplin.

c. Diwajibkan melibatkan mahasiswa sebagyaggota.

2.5DanaPenelitian

Dana penelitian yang disediakan oleh PPPM UNRB¢éBagai berikut:

1. Dana pelaksanaan penelitian hanya disediakan untuk usulan penelitian yang
telah disetujui oleh PPPM UNRIYO sesuai dengan Surat Perjanjian Kontrak
Penelitian.

2. Besarnya dana penelitian untuk setiap usulan penelitian disesuaikan dengan
skemapenelitian.

3. Dana penelitian yang diperoleh melalui mekanisme penelitian kerjasama dengan
pihak eksternal akan mendapat prioritas untuk diberikan danainternal.

4. Dana penelitian akan diberikan dalam 2 tahapyaitu:

a Tahap | sebesar 70% dari nilai kontrak yantgerithakan setelah surat
perjanjian kontrak penelitian ini ditandatangani oleh kezbak.

b. Tahap Il sebesar 30% dari nilai kontrak yang diterimakan setelah peneliti
menyelesaikan kewajiban pekerjaan penelit@nupa Laporan Kemajuan
Laporan Akhir, Laporan penggunaan Aggran 100%, dan Luaran
Penelitian sertenengunggah bukti pelaksanaan penelitian (proposal, laporan
kemajuan, laporan akhir dan Iluaran penelitign di laman
litabmas.respati.ac.id

5. Dana penelitian tahap Il (30%) tidak akan diberikapakia peneliti apabila
belum menyelesaikan kewajiban sesuai gidin

6. Institutional fee sebesar 5% diterimakan kepada PPPM Universitas Respati

Yogyakarta dari dana penelitian TaHap

2.6 SistemPenilaian
Sistem penilaian proposal penelitian meliputi:

1. Penilaian administratif dan format penulisan dilaksanakan oleh PPPM UNRIYO
yang didasarkan atas kepatuhan peneliti dalam memenuhi persyaratan
administrasi dan format penulisan yang telah ditentukan dadaaaiuan.

2. Kesesuaian dengan Rencana Induk Penelitian dan Pen@bdian kepada

6



3.

Masyarakat Universitas, Fakultas maupun Program Studi, verikkassuian

dilakukan oleh masinghasing Program Studi dan Fakultas.
Penilaian desk evaluationoleh reviewer internalUNRIYO meliputi aspek

penilaian isi, biaya dan rencana luaran penelitian depassing grade375.

2.7 Monitoring dan Evaluasi (Monev)

Ketentuan pelaksanaan monev adalah sebagai berikut :

1.

Kegiatan monev dilaksanakan oleh reviewer internal UNRIYO yang
dikoordinasika oleh PPPM

. Monev diaksanakan sesuai dengéime Lineyang telah disahkan.

. Peneliti wajibmengunggah laporan kemajuan di laman

http//:litabmas.respati.ac.id/proposal sebelum pelaksaviaapv.

Penilaian Monev sesuai format penilaian yang ditentidapiran 9.

2.8Laporan Akhir Penelitian

1. Laporan akhir penelitian wajib disahkasesuai dengaketentuan yang berlaku

(lampiran 6.1%danwaktu yang sudah ditetapkan pada saat penandatanganan

Surat Perjanjian KontrakPenelitian.

. Laporan akhipenelitian diungah di laman http//:litabmas.respati.ac.id/proposal

sebelum pelaksanaan penilaian laporan giéirelitian.

Penilaian laporan akhpenelitiandilakukan olehreviewerinternal UNRIYO yang
dikoordinasikan oleh PPPM UNRIYO.

Peneliti wajib mengunggah laporaakhir penelitian yang telah direview dan
direvisi di laman : http//:litabmas.respati.ac.id

Jika laporan akhir penelitian belum diunggsda batas waktu yang ditentukan,
maka peneliti tidak diperbolehkan untuk mengusulkan |gemeyang baru pada
tahun 2Q1

6. Ketentuan laporan akhpenelitian dijelaskan padzab IV panduaini.

2.9 Luaran Hasil Penelitian

1. Luaranhasil penelitian dapdterupaPoster, prosiding seminar atauikel yang

di publikasikan pada Jurnadceptefpublished dan HKI/Paten atalainnya.



2. Pembiayaan luardmasil penelitian dibebankan pada anggaran penelitian,tidak
ditanggung PPPNUNRIYO.

3. Prosegengurusan surat tugas luarasil penelitian dengan dana internal harus
melalui PPPMUNRIYO.

4. Luaran wajib Penelitianpublikasi jurnal/prosiding,seminar/HKI atau lainnya
harus ada di lampiran pada wakegiatanpenilaian laporan akhir penelitian

yang telah diunggah laman : http//:litabmas.respati.ac.id/proposal

2.10. Pola Kerjasama Penelitian (nasionatlan internasional)

Sistem/pola kerjasama penelitian dalam rangka mengembangkan dan
membina jejaring penelitian diatur sedemikian rupa melalui bentuk kesepahaman
bersama (MoU) yang dibuat bersama antara pihak peneliti/lembaga/institusi
dengan pihak mitra kerjasama. Setelah Md¥Ersebut disepakati dan
ditandatangani bersama selanjutnya disusun kontrak leanaa yang saling
mengikat dan menguntungkan untuk dijadikan pedoman dalam pelaksanaan
kegiatan bersama.

Sifat kerjasamanya bersifat khusus dan berkarakter sesuai bentuk
kegiatannya, yang diatur kemudian dalam bentuk kontrak kerjasama setelah MoU
disepakati bersama terkait manajemen, keorganisasian tim pelaksana, pembagian
tugas dan hak, sharing pembiayaan, dan pelaporan. Tujuan dan sasarannya adalah
meningkatkan daya sarmdan mutu kegiatan penelitian serta tata kelola lembaga
yang lebih baik. Persetujuan tentang topik/objek yang diusulkan untuk dikerjakan
bersama beserta tanda tangan pimpinan lembaga rraasigg disertakan dalam
usulan, dan menjadi salah satu persyaratiministrasi agar usulan yang diajukan
dapat diproses lebih lanjut sesuai karakter kegiatan yang akan dilakukan bersama.



BAB Il
SISTEMATIKA DAN MUATAN PROPOSAL PENELITIAN

3.1Bagian Awal

3.1.1. HalamanSampul
Sampul depan usulan penelitian yaaigan diajukan harus sesuai dengan
ketentuan warna dan contoh sampul yang disyaratkan oleh PPPM. Format
sampul usulan penelitian dapat dilihat pada Bab IV kaidah penulisan
proposal dan laporan penelitian. Warna sampul proposal untuk penelitian
pemula adalatbiru nomor seri 10 dengan jenis kertas asturo dan warna
sampul proposal untuk penelitian madya adalah kuning nomor seri 01
dengan jenis kertas asturo.
3.1.2. HalamanPengesahan
Halaman pengesahan proposal penelitian dimaksudkan sebagai syarat awal
yang bersifatadministratif sesuai dengan buku panduan. Format halaman
pengesahan dapat dilihat pada B&b kaidah penulisan proposal dan
laporanpenelitian.
3.1.3. Daftar isi disusun sesuai dengan isi usulan penelitian termasuk daftar pustaka
danlampiran.
3.1.3Ringkasan
Berisi tujuan jangka panjang dan target khusus yang ingin dicapai serta metode
yang akan dipakai dalam pencapaian tujuan tersebut disertai dengan kata kunci.
Ringkasan harus mampu menguraikan secara cermat dan singkat tentang
rencana kegiatan yang diusutk&Ringkasan maimum satu halaman ata0®
kata.
3.2 Bagianlsi
3.2.1 Judul Penelitian
Judul penelitian merupakan ekspresi atas topik/subyek penelitian yang akan
diteliti. Hal - hal yang perlu diperhatikan tentang pemilihan judul penelitian
adalah sebaiknyailtbat singkat, tetapi mencerminkan secara tepat tentang

masalah penelitian yang akan diteliti, menggunakan kalimat berita dan bukan



kalimat tanya, dan diusahakan tidak dapat ditafsirkan bermataram
(lugas).

3.2.2.BAB | PENDAHULUAN
3.2.2.1. Latar Belakandgvasalah

Latar belakng masalah mengemukakan tentang berbagai

fenomena yang terkait langsung maupun tidak langsung dengan

judul penelitian. Dengan demikian antara judul dan latar belakang
saling berkaitan. Hahal yang perlu diperhatikan antara lain:

1 Penelitian pada umumnya didasari @y suatu masalah yang
harus diungkapkan secara tegas didalam latar belakang masalah.
Masalah dapat diidentifikasi dari adanya celah antara fakta dan
kondisi yang diharapkan (atau kondisi ideal). Pemilihan suatu
masalah sebaiknya dipertimbangkan menurutetka-kriteria
sebagaiberikut:

a. Apakah masalah tersebut berguna umlyecahkar?

b. Apakah masalah tersebut menarik urdigecahkar?

c. Apakah pemecahan masalah akan memberikan suatu hasil baru dar
signifikan?

d. Apakah masalah itu mampu untdipecahkar?

e. Apakah tersedia data yang cukup untnkmecahkan masalah
tersebuf?

2. Keaslian penelitian harus ditunjukkan di dalam latar belakang
masalah dengan cara mengungkapkan perbedaan atau
penyempurnaan yang dilakukan terhadap penelitian sejenis yang
pernahdilakukan.

3.2.2.2 Rumusan Masalah/Pertanya@enelitian

Rumusan masalah/pertanyaan penelitian pada hakekatnya adalah

butir-butir yang lebih jelas dan sistematis atas permasalahan yang

diungkapkan di dalam latar belakang masalah. Dengan demikian
antara judul, latar belakanglan rumusan masalah/pertanyaan

penelitian saling berkait erat.
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Beberapa hal yang harus diperhatikan pada rumusan

masalah/pertanyaan penelitian sebagai berikut:

1. Rumusan masalah/pertanyaan penelitian diperlukan untuk
mempertajam masalamasalah yang akadianalisis;

2. Rumusan masalah/pertanyaan penelitian seyogyanya berupa
kalimat pertanyaan atqernyataan;

3. Keuntungan rumusan masalah/pertanyaan penelitian dalam
kalimat pertanyaan adalah untuk memudahkan dalam
memusatkan perhatian pada jawalpang akamicari.

3.2.2.3 TujuanPenelitian

Tujuan penelitian pada hakekatnya adalah suatu informasi yang

ingin diperoleh untuk menjawab rumusan masalah. Dengan

demikian antara judul, latar belakang masalah, dan tujuan
penelitian berkait erat. Oleh karena itubbepa hal berikut ini
perludiperhatikan:

1. Tujuan penelitian memuat target atau sesuatu yang ingindicapai
di dalampenelitian;

2. Tujuan penelitian sesuai dengan sesuatu yang terkandung di
dalam rumusamasalah;

3. Tujuan penelitian umumnya bermaksud untoienjajaki,
menyelesaikan, menerangkan, membuktikan suatu gejala atau
dugaan, menerapkan suatu konsep dan membuat suatu
prototype

3.2.2.4 ManfaatPenelitian

Manfaat penelitian adalah hasil yang akan diperoleh setelah

penelitian dilakukan. Manfaat penelitian umuranyerkaitan

dengan pengembangan Iptek, pemecahan maswlaalah dalam
pembangunan dan pengembangan keleadoagyang secara umum
berkaitanerat dengan tujuarpenelitiandan memuatdaya guna
yang akan diperoleh setelah tujuan penelitian daipapai.

3.2.2.5 Luaran dan Rencan@apaian
Jelaskan luaran apa yang ditargetkan serta kontribusinya terhadap

ilmu pengetahuan.
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Buatlah rencana capaian seperti pada Tabel 3.1 sesuai luaran yang ditargetkan.
Tabel 3.1.

Luaran dan Rencana Capaian Penelitian

No. Jenis Luaran Indikator Capaian
A. |Luaran Wajib
1 Publikasi ilmiah di jurnal nasional (ber ISSN)
2 Pemakalah dalam temu ilmfh Lokal
Nasional
International
B. |Luaran Tambahan
1 | Bahan Aar® Buku
Panduan Praktik
2 Luaran lainnya (HKI/Paten,
Teknologi Tepat Guna,
Model/Purwarupa/Desain/Karya
seni/ Rekayasa Sosidl)

Keterangan
Ylsi dengan tidak ada, draf, sultied, reviewedaccepied/published*
?1si dengan tidak ada, draf, terdaftar, atau sudah dilaksanakan
¥|si dengan tidak ada, draf, proses editing, atau sudah terbit
*)|si dengan tidak ada, draf, produk, atau penerapan

* Untuk Luaran Wajib

3.2.3BAB Il TINJAUAN PUSTAKA

3.2.3.1. TinjauanTeori

Tinjauan teori berasal dari habiasil penelitian sebelumnya yang terkait
dengan topik penelitian maupun tinjauan yang bersifat teoritis. Tinjauan
teori secara sistematis berisi kemajuan penelitian yang sudah dilakukan
oleh peneliti sendiri dan kemajuan penelitian yang sudah dilakukan
peneliti lainnya $tate of the ajtsehinggaampak jelas posisi penelitian
yang diusulkan ini berada dimana. Diharapkan penelitian yang diusulkan
berada di posisi depateéding dan bukan mengulangang yang sudah
dikerjakan (replikasi). Berangkat dari tinjauan pustaka ini dapat diketahui
kebarua (hovelty dari penelitian yang akan dikaji yang dapat diuraikan

dibagian akhir dari bab ini.

3.2.3.2. Kerangkareori

Kerangka teori menggambarkan kemampuan peneliti dalam mengaplikasikan
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pola berpikirnya dalam menyusun secara sistematis -temii yang

mendukung permasalahan penelitian. Kerangka teori sangat menentukan

kejelasan dan validitas proses penelitian secara keseluruhan. Peneliti dapat
menjelaskan secara komprehensif variataglabel apa saja yang diteliti dari
teoriteori yang mendukng. Kerangka teori harus menjelaskan dan
menegaskan secara komprehensif -asal variabel yang diteliti sehingga
variabelvariabel yang tercantum dalam rumusan masalah semakin jelas asal
usulnya.

3.2.3.3. KerangkaKonsep

Kerangka konsep adalah suatu kerangka hgauo atau kaitan konsénsep

yang ingin diamati atau diukur melalui penelitian yang akan dilakukan.

Kerangka konsep menggambarkan kedudukan dan hubungan variabel

variablepenelitian.

3.2.3.4. Road MapPenelitian

Road mapmerupakan peta jalan atau petunjuk terhadap penelitian yang

dilakukan sebagai upaya untuk bisa mengetahui arah penelitian yang akan

dilakukan.Road mapberisi petunjukpetunjuk mengenai penelitian yang
akan dilakukan berdasarkan kebutuhan atau klasifikasy berawal dari
permasalahan yang ada kemudian berlanjut kepada tahapan penelitian
yang akan dilakukan dengan memperhatikan potensi yangada.

3.2.3.5. Hipotesis (jikaada)

Jika dalam penelitian tersebut ada hipotesis, maka hendaknya disusun

sebagai berikut:

1. Hipotesis dibuat sel@h penyusunan tinjauan pustalan merupakan
jawaban sementara atas suatu persoalan yang masih perlu dibuktikan
kebenarannya;

2. Hipotesis yang baik harus logis, jelas, dan ddpat;

3. Hipotesis yandraik akan memperjelas permasalabdan memudahkan
dalam menyusun cai@rapenelitian.

3.2.4BAB IIl METODE PENELITIAN
Metode penelitian adalah suatu urutan atau tata cara pelaksanaan penelitian dalam

rangka mencari jawaban atas permasalahan penelitian yang diajukan.
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Metode penddian akan memuat segala sesuatu bagaimana penelitian tersebut akan
dilakukan dan pada umumnya meliputi:

3.2.4.1. Jenis dan Desajenelitian

3.2.4.2. Tempat atau lokagenelitian;

3.2.4.3. Populasi, sampel dan metode/teknik penensaamnpel;

3.2.4.4. Instrumen/bahatvahan dan aledlatyang dipakai dalam penelitian (bila
ada);

3.2.4.5. Uji validitas dan realibilitas instrumen (biéala);
3.2.4.6. Jenis data dan tekngengumpulan;
3.2.4.7. Rencana pengolahan dan analisis data;
3.2.4.8. Jalannya/alur pikir penelitian secanaci;
3.2.4.9. Personali@enelitian
Pada bagian ini memusastruktur organisasi dan tugas masmgsing
personalia yang terlibat di dalam penelitian, mulai dari ketua peneliti,
anggota, tenaga laboratorium, tenaga lapangan, tenaga administrasi dan
lainnya.
3.25. DaftarPustaka
Pada bagian ini daftar pustaka terdirisata
a. Daftar Pustaka dapat berasal dari buku, jurnal dan susoipeiber lain yang
relevan dan yang telah dipublikasikan secemaim.
b. Tata cara menulis daftar pustaka dapat dilihat pada Bab VI kaidah penulisan
proposal dan laporgmenelitian;
c. Lebih diutamakampustaka berasal dari jurnal dan hdmkil penelitian yang
terbaru.
d. Daftar pustaka ditulis secara berurutan sesuai abjad dan diawali dengan nama
belakangpenulis.

e. Penulisan daftar pustaka mengikuti gaya penulianvard.

3.3 Bagian Akhir
3.3.1. BAB IV BIAYA DAN JA DWAL PENELITIAN
3.3.1.1.Biay&Penelitian
Berikan rincian biaya penelitian yang mengacu pada kegiatan
penelitian yang diuraikan dalam metode penelitian. Rekapitulasi biaya
penelitian meliputi: biaya bahan habis pakai, honorarium peneliti

(maksimal 30%)biaya perjalanan, dan biaygaya yang lain.
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Format rancangan biaya penelitian dapat dilihat pada Bab VI kaidah
penulisan proposal dan laporan penelitian.
3.3.1.2.JadwdPenelitian
Susunan jadwal kegiatan penelitian yang meliputi kegipé&asiapan,
pelaksanaan, dan penyusunan laporan penelitian dalam bestuk
chart sebagai gambaran rincian kegiatan dan jadwal pelaksanaan
kegiatantersebut.
3.3.2. DAFTAR PUSTAKA
3.3.3. LAMPIRAN-LAMPIRAN
3.3.3.1. Rincian dan justifikasi anggargenelitian
Rincikan kebutuhan bBya penelitian sesuai dengan besaran yang
disampaikan pada bab IV.
3.3.3.2. IntrumenPenelitian
Pada bagian ini lampirkan instrumen yang akan digunakan seperti
angket, kuesioner dan lain sebagainya
3.3.3.3. Biodata Ketua dan anggota penelit@uarriculumVitae
Format Curriculum Vitae(CV) dapat dilihat pada bab IV panduan
ini. Lampirkan CV ketua dan anggota penelitian sesuai format yang

ditentukan danditandatangamseluruhtim penelitian.
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BAB IV
KAIDAH PENULISAN PROPOSAL DAN LAPORAN PENELITIAN

UsulanproposalPenelitianmaksimum berjumlah 20 halaman(tidak termasuk
halaman sampul, halaman pengesahan, dan lampiran) dengan-Kaittkth sebagai
berikut:

4.1 Penulisan

Ada beberapa ketentuan yang harus diperhatikan dalam penulisan proposal
penelitiandan laporan penelitian sebagai berikut:

1. Naskah diketik di atas kertas HVS ukuran A4 70 gr, dalam satu muka (tidak bolak
balik);

2. Penulisan menggunakan hufimes New Romat2 untuk seluruh naskah, kecuali
penulisan catatan kaki menggunakan hdinfes NewRomanl0;

Tulisan disusun dalam jarak 1,5 (satu setengpa3i;

4. Kutipan langsung yang lebih dari 5 baris diawali dengan baris baru dengan spasi 1
(satu), sedangkan kutipan langsung yang kurang atau sama dengan lima baris ditulis
menyatu dengan alingang bersangkutan dan berada diantara tkuatij;

5. Margin kiri dan atas adalah 4 cm, margin kanan dan bawah adalah 3 cm dari pinggir
kertas;

6. Ruang penulisan dimulai dari margin kiri dan berakhir pada margin kanan ruang
penulisan;

7. Garis batas untugembuatan catatan kaki berjarak 2 (dua) spasi di bawah uraian
pokok dan 1 (satu) spasi di atas nomor catiaién

8. Penulisan laporan penelitian diharuskan menggunakan komputer, ketentuan format
penulisannya tetagama,;

9. Penulisan naskah dibuat rata kiri daman.

10. Penulisan kutipan dadaftar pustaka disarankan menggunaleierencemanager

11. Usulan/proposaldbas Plagiasi (Cek Turnitin < 30 %).

4.2 Bahasa
Penulisan usulan dan laporan penelitian harus mengikuti standar penulisan karya
ilmiah, yaitu:
1. Penulisan prposal dan laporan penelitian menggunakan bahasa Inddadsia
2. Penyajian materi/data diuraikan dengan kalisshpurna.
3. Penggunaan kata atau istilah yang berasal dari bahasa asing yang sudah ada
padanannya dalam bahasa Indonesia harus digunakarejikam ada maka kata

tersebut dicetakniring.
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4.3 PenulisanAcuan

Penulisan acuan sebai knytaa hnuennog gyuannagk anme ni
pada karya pada daftar pustaka. Penulis harus mencantumkan halaman karya yang
diacu. Dalam teks, kga yang diacu menggunakan ketentbarnkut:

1. Kutipan buku dalam bentuk saduran untuk satu sampai dua penulis ditulis nama
akhir penulis dan tahun. Contoh: Haidar Nashir dituliskan (Nashir, 2007),
Syafarudin Alwi dan Sutrisno Hadi dituliskan (Alwi dan Ha#l§99) dan nomor
halaman tidak perlu ditulis dalam penulissuan;

2. Untuk lebih dari dua penulis, maka penulisan ditambah denganCdkitoh Edy
Suandi Hamid, Sutrisno Hadi, Syafarudin Alwi, dituliskan (Hamid, dkk,2000);

3. Untuk kutipan lebih dari dua sumberang diacu secara bersamaan.Contoh
Syafarudin Alwi dan Sutrisno Hadi dituliskan (Alwi, 1991; Hadi, 1994), dua tulisan
atau lebih oleh satu penulis (Alwi, 1997; Alwi,1998);

4. Apabila daftar acuan lebih dari satu tulisan oleh pengarang yang sama dalam tahun
penerbitan yang sama, gunakan akhiran a, b, dan seterusnya setelah tahun acuan;
Contoh: (Alwi, 1992a; Alwi,1992b);

5. Kutipan yang berasal dari internet dituliskan dengan menyebutkan nama dan tahun.
Jika tidak ada namanya, ditulis alamabsitenya Untuk penulisan kutipan dan
referensi manager.

4.4 Penulisan Bab, Sub Bab, Suisub Bab
Penulisan bab, sub bab, ssilib bab ditentukan sebagai berikut:

1 Judul yang dicantumkan pada halaman sampul depan dan halaman judul proposal
dan atau laporan peneltiaemanya ditulis dengan hurlgpital, begitu juga judul
pada setiap bab. Judul proposal dan laporan penelitian ditulis simetris dengan huruf
Times New Roméad;

2. Penulisan nomor bab harus menggunakan angka Romawi (I, Il, Ill, dst), sedangkan
setiap subbab ditisl dengan angka arab 1.1, 1.2, 1.3, dst. Penulisaisusaiab
menggunakan angka Arab 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3, dst, dan jika ada pemecahan maka
digunakan angka Arab (1, 2, 3, dan seterusnya); Jika ada pemecahan lagi, penulisan
dapat menggunakan huruf kecil @, c, dan seterusnya). Penulisan-sub bab
maksimum adalah 4 level; Contoh 1.1.1.1, 1.1.1.2 se#erusnya.

3. Nomor dan judul bab ditulis secara simetris/rata tengah, sedangkan subbab-dan sub

subbab dimulai dari batas tepi atau margin kiri ruang peragetiengamitebalkan.

4. Judul yang dicantumkan pada halaman sampul depan dan halaman judul proposal

dan atau laporan penelitian semuanya ditulis dengan huruf kapital, joggitu
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judul pada setiap bab.

4.5 Penomoran Gambar danTabel

Penomorangambar dan tabel mengikuti nomor bab yang bersangkutan.
Misalnya Gambar 1.1, Gambar 1.2 terdapat di Bab I. Sedangkan Tabel 2.1, Gambar 2.2
terdapat di Bab Il, dan selanjutnya. Penulisan judul tabel dan gambarsiinéisis.
4.6 PenomoranHalaman

Penomoran dlaman proposal dan laporan penelitian ditulis dengan cara sebagai

berikut:
1. Penomoran halaman untuk proposal dan laporan penelitian adalah sebagaiberikut:

a. Bagian awal menggunakan angkaromawi kecil (i, i, iii,dst);

b. Bagian isi dan daftar pustaka menggunakagka arab (1,2,3,dst).

2. Letak nomor halaman proposal penelitian dan laporan penelitian skditagai

berikut:

a. Nomor halaman diletakkan di bawsngah;

b. Lampiran diberi tanda dengan dituliskan lampiran 1, lampiran 2, dan
seterusnya, yang penulisannya kiillkan di kiri atas, untuk nomor halaman
lampiran diletakkan di bawakngah.

4.7 Contoh Penulisan DaftarPustaka
4.7.1 Buku Referensi
Penulisan daftar pustaka yang berasal dari buku referensi ditentukan sebagai
berikut:
a. Buku dengan satpenulis
Aunurrohman, C(2007)Malioboro: Soal Pembangunan Kawasan Pejalan
Kaki dan Dusta Proyelroyek disanaPustaka Pelajar.Yogyakarta.
b. Buku dengan dua penulis ati@bih
Crooks, R.& Baur, K.(19970ur sexuality(6th ed). Brooks/Cole Publishing
Company. Pasific Groove.
c. Karyadalam antologi/kumpulatulisan/buku
Lambert, M.J.& Bergin A,E. (1994). The effectiveness of psychotherapy. In
A.E. Bergin & S.L. Garfiel (Eds}andbook of psychotherapy and behavior
change(pp. 143189). New York: John Wiley & Sons, Inc
d. Buku yang beriskumpulan artikel (adaditornya)

FreyR.Ltruscoot, A F, & Kearse, A.L (Eds). (1976)he official
encyclopedia ofbridgé3 rd ed). New York : CrowPublishers,Inc.
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e. Buku dengan penulis dan penerbitsama
American Psychiatric Assa@tion. (1994).Diagnostic and statistical manual
of metaldisordef4th ed) Wasshington,D.C.

f. Dokumen resmi pemerintah yang diterbitkan oleh suatu pen¢abpa

pengarang dalembaga

Undangundang Republik Indonesia No 20 Tahun 1999, pasal 4(2) tentang

ketenagakerjaai1990). Djembatan IKAPI.Jakarta.

g. Karya yang ditulis dengan suatu lembaga sebagagarangnya
Universitas Surabaya. (1994PedomarAkademildJniversitasSurabaya
Surabaya. Universitas Surabaya

h. Skripsi/Tesis/Disertasi

Ernawati, S.Y. (292). Hubungan antara minat terhadap pelajaran metematika

daninteligensi dengan prestasi belajar matematika pada siswa kelas Il di SMP

KristenPerngadi Surabay8&kripsi tidak dipublikasikan. Surabaya: Fakultas
Psikologi Universitas Surabaya

4.7.2 Makalah Semina dan Lokakarya

Penulisan daftar pustaka yang berasal dari makalah seminar dan lokakarya

ditentukan sebagai berikut:

a

Hastjarja, T.D. (1991 Pendekatan Psikofisika dan Kognitif terhadap TingkahLaku
Memilih. Prosiding Lokakarya: Perkembangan TerakhBidangPsikologi,

Fakultas Psikologi UGMW.ogyakarta, 1619 Juli 2011

Karyaterjemahan

Engel, J.F., Blackwell, R.D.& Miniard, P.W. (199#erilaku Konsumeh Alih
Bahasa: FX. Budiyanto Jakarta, Binarupa Aksara

Artikel dari jurnalprofesional

Frick, R.W. (1996). The Appropriate Use of Null Hypothesis Testing.
PsychologicalMethod4, 379390

4.7.3 ArtikelHarian/Mingguan/Bulanan/Tabloid

Penulisan daftar pustaka yang berasal dari artikel harian/mingguan/bulanan

ditentukan sebagai berikut:

a.

Artikel dengan Pengarang

Heru, W. (2006)Pelibatan Masyarakat dalam Pengaturan PKL (People
Involvement in Arranging the Street Vendingdmpas Jawa Barat,15 Maret, 2006
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b. Artikel tanpa Pengarang (dengan menyebutkan nama suratkabar)
Kompas. (1993Efective di Rumadan di Kantor Kompas Jawa Barat, 15 Maret
2011, him 5652,
4.7.4 Artikel dari Internet
Penulisan daftar pustaka yang berasal dari artikel harian/mingguan/bulanan
ditentukan sebagai berikut:
Gorsevski, V., Taha, H., Quattrochi,D. and Luvall,J., (1998). Airlu#oh
Prevention through Urban Heat Island Mitigation: An Update on the Urban Heat
Island Pilot Project, diakses pada tanggal 8 February 2012 dari
http://wwwghcc.msfc.nasa.gov/uhipp/epa_gaolé

4.7.5 Peraturan Perundangundangan
Penulisan daftar pustaka yang berasal dari peraturan perunddaggan
ditentukan sebagai berikut :
a. UndangUndang Dasar1945
b. UndangUndang No. 32 tahun 2004 tentang OtonomiDaerah
c. Peraturan Pemerintah No. 9 tahun 18#8ang Pelaksanaan Undadgdang No. 1
tahun 1974 tentang PokdétokokPerkawinan.
4.8 Format Poster
Setiap peneliti yang sudah menyelesaikan laporan penelitiannya disarankan
membuat Poster Al sesuai format poster berikut:

Logo
UNRIYO Judul Poster Penelitian Logo
Nama Tim Peneliti Mitra
ProdiFakultasUniversitas (jika ada)

Email dan no.Telp
No.KontrakPenelitian

Pendahuluan

Metode Penelitian

Hasil Penelitian

Kesimpulan

Ucapan Terimakasih
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http://wwwghcc.msfc.nasa.gov/uhipp/epa_doc.pdf

4.9.

Format Cover Usulan/ProposaPenelitian

Skema: Penelitian Pemula/Madya

Logo UNRIYO

Usulan Kegiatan Penelitian

Judul Usulan Kegiatan Penelitian

Tim PengusulPenelitian:
(Nama Ketua) NIDN/NIK
(Nama Anggotal) NIDN/NIK/ NIM
(Nama Anggotall) NIDN/NIK/ NIM
(Dituliskan lengkap dengan gelar akademiknya)
Dibiayai Dana Hibah Internal

FAKULTAS eééeééeeéeé.
UNIVERSITAS RESPATI YOGYAKARTA
BULAN ééééé TAHUN 2020
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4.10Format Halaman PengesahatJsulan/Proposal PenelitiansebelumPenilaian oleh
Reviewer Internal

Halaman Pengesahan

1. IdentitasPenelitian
a. Judul Penelitian
b. Bidang limu
c.ID SINTA

2. KetuaPeneliti
a.Nama Lengkap dan Gelar
b. Jenis Kelamin
c. Golongan Pangkat
d. NIP/NIK
e.Jabatan Fungsional
f. Fakultas/Jurusan
g.e-mail
h. Telp/Hp

4. Jumlah Anggota Penelitian

Anggota Peneliti |
Anggota Peneliti Il
5. Lokasi Penelitian

6. LamaPeneliti

7. Biaya yang diperlukan Institusi
Sumber lain (jika ada)

Yogyakarta, é. .

Mengetahui
Ketua Program Stud K etua Penelii
Nama dan G elar {Wama dan G elar)
NIDN/MNIE: NIDMN/NIE:
Menyetuju,
Dekan Fakultas
(Wama dan Gelar)
NIDN /NIE:
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4.11Format Halaman PengesahatJsulan/Proposal PenelitiansetelahPenilaian oleh

o g

Reviewer Internal

IdentitasPenelitian
Judul Penelitian
Bidanglimu

ID SINTA
KetuaPeneliti

Nama Lengkap dan Gelar
JenisKelamin
GolonganPangkat
NIDN/NIK
JabatarFungsional
JabatarStruktural
Fakultas/Program Studi
PusatPenelitian
AlamatKetuaPeneliti
AlamatKantor
Telp/Fax

Email

AlamatRumah
Telp/Hp
JumlahAnggotaPeneliti
AnggotaPeneliti |
AnggotaPenelitill
LokasiPenelitian
LamaPenelitian
Biayayangdiperlukan

Mengetahui
DekanFakultas

(Namadan Gelay
NIDN/NIK:

Menyetujui,
Kepala PPPM UNRIYO,

Halaman Pengesahan

Yogyakarta, é.

KetuaPenelitj

(Nama dan Gelar)
NIDN/NIK:

(Nazwar Hamdani Rahil, S.Kep., Ns, M.Kep)
NIDN/NIK: 0508068002/450309016

'''''



4. 12Format Cover Laporan K emajuan Penelitian

Skema: Penelitian Pemula/Madya

Logo UNRIYO

Laporan Kemajuan Penelitian

Judul Laporan Kemajuan Penelitian

Tim Laporan Kemajuan Penelitian:
(Nama Ketua) NIDN/NIK
(Nama Anggotal) NIDN/NIK/ NIM
(Nama Anggotall) NIDN/NIK/ NIM
Dibiayai Oleh : Dana Hibah Internal
No. Kontrak € é € € ...ccceevvvvvvvvennnnnn.

FAKULTAS ééeéeéeéeéecé.
UNIVERSITAS RESPATI YOGYAKARTA
BULAN ééeéeé TAHUN 2020
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4.13 Format Halaman Pengesahariaporan Kemajuan Penelitian sebelum Penilaian
oleh Reviewer Internal

HALAMAN PENGESAHAN

1. IdentitasPenelitian
a. Judul Penelitian
b.Bidanglimu
c. KategoriPenelitian
d.ID SINTA

2. KetuaPeneliti
a.Nama Lengkap dan Gelar
b.JenisKelamin
c. GolonganPangkat
d.NIDN/NIK
e. JabatarfFungsional
f. JabatarStruktural
g.Fakultas/Jurusan
h.PusatPenelitian

3. AlamatKetuaPeneliti
a. AlamatKantor
b.Telp/Fax
c.e-mail :
d.AlamatRumah
e.Telp/Hp

4. JumlahAnggotaPeneliti
a. AnggotaPeneliti |
b.AnggotaPenelitill

5. LokasiPenelitian

6. LamaPenelitian

7. Biayayangdiperlukan

8. Sumberain (jika ada)

Yogyakarta, é. . .2020 . éé é éc¢
Mengetahui:
Ketua Program Studi KetuaPeneliti,
(Namadan Gelar (Nama darGelar)
NIDN/NIK: NIDN/NIK:

Menyetujui,
DekanFakultas

(Nama dan Gelar
NIDN/NIK:
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4.14 Format Halaman Pengesahan Laporan Kemajuan PenelitiasetelahPenilaian oleh

o N O o

Reviewer Internal

Identitas Penelitian
Judul Penelitian
Bidang limu

ID SINTA

Ketua Peneliti

Nama Lengkap dan Gelar

Jenis Kelamin
Golongan Pangkat
NIDN/NIK

Jabatan Fungsional
JabatarStruktural
Fakultas/Program Studi
Pusat Penelitian
Alamat Ketua Peneliti
Alamat Kantor
Telp/Fax

Email

Alamat Rumah
Telp/Hp

Jumlah Anggota Peneliti
Anggota Peneliti |
Anggota Peneliti Il
LokasiPenelitian

Lama Penelitian

Biaya yang diperlukan
Sumber lain (jika ada)

Mengetahui
DekanFakultas

(Namadan Gelar
NIDN/NIK:

Halaman Pengesahan

Yogyakarta, ééé é .2020.

Ketua Peneliti,

(Nama dan Gelar)
NIDN/NIK:

Menyetuijui,
Kepala PPPM UNRIYO,

(Nazwar Hamdani Rahil, S.Kep., Ns, M.Kep)
NIDN/NIK: 0508068002/450309016
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4.15.Format Cover Laporan Akhir Penelitian

Skema: Penelitian Pemula/Madya

FAKULTAS

Logo UNRIYO

Laporan Akhir Penelitian

Judul Laporan Akhir Penelitian

Tim Laporan Akhir Penelitian :
(Nama Ketua) NIDN/NIK
(Nama Anggotal) NIDN/NIK/ NIM
(Nama Anggotall) NIDN/NIK/ NIM
Dibiayai Oleh : Dana Hibah Internal
No. Kontrak é é € é .......

/////////

eeeeeeeeece.
UNIVERSITAS RESPATI YOGYAKARTA
BULAN ééééé TAHUN 2020
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4.16Format Halaman Pengesaharaporan Akhir Penelitian sebelum Penilaianoleh Reviewer

2.

© NGO

Internal

Identitas Penelitian
JudulPenelitian
Bidang limu
Kategori Penelitian
ID SINTA
Ketua Peneliti
Nama Lengkap dan Gelar
Jenis Kelamin
Golongan Pangkat
NIDN/NIK
Jabatan Fungsional
Jabatan Struktural
Fakultas/Jurusan
Pusat Penelitian

. Alamat Ketua Peneliti

Alamat Kantor
Telp/Fax

e-mail

Alamat Rumah
Telp/Hp

Jumlah Anggota Peneliti
Anggota Peneliti |
Anggota Peneliti Il
Lokasi Penelitian
Lama Penelitian

Biaya yang diperlukan
Sumber lain (jikaada)

Mengetahui:
Ketua Program Studi

(Nama dan Gelar
NIDN/NIK:

HALAMAN PENGESAHAN

Yogyakar téé &é é é .2020.

Ketua Peneliti,

(Nama dan Gelar)

NIDN/NIK:

Menyetujui,
DekanFakultas

(Nama dan Gelar
NIDN/NIK:
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4.17Format Halaman Pengesaharaporan Akhir Penelitian setelah Penilaian oleh Reviewer
Internal

5.
6.
7.

. Sumber lain (jika ada)

8

.ldentitas Penelitian

Judul Penelitian
Bidang lImu
ID SINTA

. Ketua Peneliti
Nama Lengkap dan Gelar

Jenis Kelamin
Golongan Pangkat
NIDN/NIK

Jabatan Fungsional
Jabatan Struktural
Fakultas/Program Studi
Pusat Penelitian

. Alamat Ketua Peneliti

Alamat Kantor
Telp/Fax

Email

Alamat Rumah
Telp/Hp

. Jumlah Anggota Peneliti

Anggota Peneliti |
Anggota Peneliti Il
Lokasi Penelitian
Lama Penelitian
Biaya yang diperlukan

Mengetahui
DekanFakultas

(Nama dan Gelar
NIDN/NIK:

Halaman Pengesahan

Yogyakar téaé é&é é é .2020.

Ketua Peneliti,

(Nama dan Gelar)
NIDN/NIK:

Menyetuijui,
Kepala PPPM UNRIYO,

(Nazwar Hamdani Rahil, S.Kep., Ns, M.Kep)
NIDN/NIK: 0508068002/450309016
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4.18 Format Rancangan Biayapenelitian

No Uraian Pengeluaran Persentase Pengeluaran

1 | Honorarium tim peneliti O 30%
(bagi dosen yang sudah tersertifikasi tidak
dicantumkan)

2 | Biaya belanja bahan habis pakai, se 20-30%
peralatan, ATK dll

3 | Biaya transportasi dan akomodasi 10-20%

4 | Biaya penunjang penelitian,publikasi 10-20%

pendaftaran HKI, seminar, laporandll

Sistematika Usulan Penelitian
Halaman Sampul/Cover (warna cowertuk penelitian pemula biru dengan no seri 10
dan untuk penelitian madya kuning dengan no seri 01)
Halaman Pengesahan Kata
Pengantar Daftar Isi
Daftar Tabel Daftar
Gambar Daftar
Lampiran
Ringkasan Penelitian (maksimal satu halaman)
BAB | PENDAHULUAN
1.1 LatarBelakang
1.2 PerumusamMasalah
1.3 TujuanPenelitian
1.4 BatasarPenelitian
1.5 ManfaatPenelitan

1.6 Luaran dan Rencana Capaian

BAB Il TINJAUANPUSTAKA
2.1. Tinjauan Teori
2. 1.1 éééeéeée 2.1.2¢éeé¢éé
2.2. KerangkarTeori
2.3. RoadMap

2.4. Hipotesis (jika ada)

BAB Ill METODE PENELITIAN

BAB IV BIAYA dan JADWAL PENELITIAN
4.1 éeéée

4. 2¢é¢éeéé

DAFTAR PUSTAKA
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LAMPIRAN -LAMPIRAN

Rincian/justifikasi anggaran penelitian
Biodata ketua dan anggota
Surat pernyataan ketua penelitian
4.13Sistematika Laporan KemajuanPenelitian
Halaman Sampul/Cover (warna courtuk penelitian pemula biru dengan nomor seri
10 dan kining untuk penelitian madya dengan nomor seri 01)
Halaman Pengesahan
Kata Pengantar
Datftar Isi
Daftar Tabel
Daftar Gambar
Daftar Lampiran
Abstrak
BAB | PENDAHULUAN
1.1 LatarBelakang
1.2 PerumusamMasalah
1.3 TujuanPenelitian
1.4 BatasarPenelitian
1.5 ManfaatPenelitian
1.6 Luaran dan Rencana Capaian

BAB Il TINJAUANPUSTAKA
2.1.Tinjauan Teori

2. 1.1 ééeéé
2. 1.2 ééeéé
2.2.Kerangka Teori

2.3. RoadMap

2.4. Hipotesis (jika ada)

BAB Ill METODEPENELITIAN

3.1 éeéée
3.2¢é¢éé¢é¢é.

3.3

BAB IV CAPAIAN HASIL PENELITIAN
4.1 éeéée

,,,,,

,,,,,

I N NN N
NN R R

[

™

™

™

™

™

.2 eééé.
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BAB V KESIMPULAN DAN REKOMENDASI
5.1. Kesimpulan

5.2. Rekomendasi

DAFTARPUSTAKA

LAMPIRAN-LAMPIRAN

4.14Sistematika Laporan Akhir Penelitian
Halaman Depan (cover)
Halaman Pengesahan
KataPengantar
Daftar Isi
Daftar Tabel
Daftar Gambar
Daftar Lampiran
Abstrak
BAB | PENDAHULUAN
1.11LatarBelakang
1.12PerumusanMasalah
1.13TujuanPenelitian
1.14BatasarPenelitian
1.15Manfaat Penelitian

BAB Il TINJAUANPUSTAKA
2.1. Tinjauan Teori

,,,,,

2.1.1 ééeéecece

,,,,,

2.1.2 eéeeeccece
2.2 Kerangka Teori

2.3. RoadMap

2.4. Hipotesis (jika ada)

BAB IIl METODE PENELITIAN
3.1é¢é¢é¢ée

1 ééeééé

.2 eeéééeececéé

4
4
4
4. 2.1é6¢éééé
4. 2. 2¢é6éé¢é¢é
4.

3. Keterbatasan Penelitiféimila ada)

30



BAB V KESIMPULAN DAN SARAN
5.1. Kesimpulan
5.2. Saran

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN i LAMPIRAN
Isi Lampiran :
4.14.1Publikasi Jurnal atau Prosiding Seminar/HKI atau lainnya
4.14.2Curriculum VitaeKetua dan Anggota Peneliti
4.14.3Surat PerjanjiaiKontrakPenelitian
4.14.4Surat tugas (fotokopi)
4.14.5Surat ijinpenelitian
4.14.6Surat etik (jika penelitian membutuhkansurat etikpenelitian)
4.14.7Surat keterangan pengambilan datapenelitian
4.14.8Dokumentasi pengambilan datapenelitian
4.14 9Rincian penggunaan anggaran100%
4.14.10Bukti penggmaan anggaran(kwitansi)
4.14.11Bukti publikasi(LOA)
4.15Format CurriculumVitae
A IdentitasDiri

Nama lengkap (dengan gelar)

Jenis Kelamin

Jabatan Fungsional

NIK

NIDN

Tempat dan tanggal lahir

E-mail

No. Telepon

Alamat kantor

P OO NOO| A WN -

0| Lulusanyang telah dihasilkan

11| Mata kuliah yang diamgu 1

3 dst

A RiwayatPendidikan

Riwayat Peneliti S1 S2

Nama perguruan tinggi

Bidang ilmu

Tahun msukulus

Judul skripsi/tesis/disertasi
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| Pembimbingskripsi/tesis/disertasi | | | |

A Pengalaman Penelitian yang Relevan dalam 5 TahunTerakhir
No | Tahun| Judul Penelitian Peran Pendanaan
Sumber Dana| Jumlah

O~ W|IN|F

st

A Publikasi Artikelllmiah yangterkait dengan riset yang diusulkdalam 5 Tahun
Terakhir
No Judul Artikel limiah Nama Jurnal | Volume/Nomor/Tahun

A Pemakalah seminaor@l presentationflalam 5 tahun terakhir
No | Nama Temu limiah Judul Artikel limiah Tempat dan waktu

dst

Semua datgang saya isikan dan tercantulalam biodata ini adalah benar datagpat
dipertanggungjawabkan secara hukum. Apabila dikemudian hari dijumpai
ketidaksesuaian dengan kenyataan, saya sanggup menerima sanksi. Demikian biodata
ini saya buat dengan sebenarnyatuk memenuhi persyaratan dalam pengajuan
hibahpenelitian.

Yogyakarta, tanggal, bulan,tahun

Tanda tangan Pengusul

Nama lengkap dan Gelar
NIK/NIDN :
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FORM PENILAIAN KELAYAKAN PROPOSAL PENELITIAN
(desk evaluagi

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

Program Studi Ketua Tim Pengusul : éééééeééécéeéécéc
JangkaWaktu . eéééeééeééée.Bul an

Biaya Yang di Usséud ékéaéné é:é eRp&@& ééeé.

Biaya Yang di Setujui : Rpééeéeéééeécééecceéeééceécé

Kriteria Penilaian Kelayakan Penelitian

No Kriteria Indikator Penilaian Bobot | Skor Nilai
1 | Perumusan Masalah | Ketajaman perumusan masalah 25
dan tujuan penelitian
2 Pen embangandlptekt, 25
; + - | pembangunan, dan atau
Manfaat HasiPenelitian |oengem angan kelembagaan,
uaran penelitian
3 | Kesesuaian dengan Topik penelitian berkaitan denga °
Bidang Keilmuan Bidang keilmuan
4 Kesesuaian dengan Topik penelitian berkaitan denga 5
roadmappenelitian roadmappenelitian program stug
program studi dan dan fakultas
fakultas
. . 10
5 Relevansi, kedmfuttakhqu[ni(
- enyusunan daftar pustaka,
Tinjauan Pustaka Eeje asan kerangka teori,
roadmapdan hipotesis
6 Ketepatan metode yang 25
Metode Penelitian digunakan
. : 5
7 N Kesesuaian jadwal, kesesuaian
Kelayakan Penelitian | keahlian Tim peneliti, dan
kewajaran biaya
Jumlah 100
Keterangan:

Skor: 1, 2, 3,5, 6, 7 (1=Buruk; 2 = Sangat kurang; 3 = Kurang;&kap; 6 = Baik;
7 = Sangat baik);

Passing grade= 375

Nilai = Bobot x Skor

Komentar Penilai:

Yogyakartag , é , 202 0

Penilai

,,,,,,,,,,,,,,,,

éeeeééececeeceéééeeccee
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Alasan Penolakan Proposal Penelitian

No

Kriteria

Indikator Peneliaian

Alasan Penolakan

Perumusan Masalah

Ketajaman perumusan masalah dan
tujuan penelitian

a. Permusan masalg

lemabh,

mengarah
b. Tujuan penelitiarn

tidakjelas

kurang

Manfaat Hasil

Penelitian

Kontribusi  hasil penelitian pao
pengembangan iptek,pembangun
dan ataypengembangan kelembagag

Kontribusi hasil
penelitian pada
pengembangan iptek,
pembangunan,
pengembangan
kelembagaatidak
jelas

Tinjauan Pustaka

Relevansi,kemutakhiran dan

penyusunan daftgustaka

Bahan kepustakaan
kurang menunjang
penelitian, pustaka
tidak relevan, kurang
mutakhir,umumnya
bukan artikel jurnal
ilmiah,dan
penyusunan daftar
pustaka kurangbaik.
Kerangka teoriroad
mapdan hipotesis
kurang jelas.

Metode Penelitian

Metode penelitian

Metode penelitian
kurang tepat dan
kurang rinci sehingga
langkah penelitian
yang di lakukan tidak
jelas.

Kelayakan Penelitian

Kesesuaian denganadmap
peneltian Program Studi dan
FakultasKeseuaian jadwal,kesesuiar
keahlian personalia, dan kewajaran
biaya

a. Ketidaksesuaian
roadmappenelitian

b. Kelayakan
penelitian kurang
di tinjau kualifikasi
personalia  dan
kesesuaianjadwal

c. Anggaran biaya
yang diajukan
kurangrinci atau
dinilai terlalu

tinggi

Lain-lain

Format usulan, kesuaian sumber da

Usulan belum
mengikuti format yang
ditentukan dalam
panduan
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BAB V
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT (PKM)

5.1 Arah Kebijakan Pengabdian kepada Masyarakat(PkM)

Kebijakan pengabdian kepada masyarakat di UNRIYO diarahkan kepada
pengabdian yang dapat meningkatkan kondisi kesehatan, pendidikan, sosial dan
kesejahteraan masyarakat dengan tema pengabdian sesuai dengan RIPP UNRIYO
sebagai berikut
1. Kesehat an, o dab aigembangkan bersarsama dengan bidang

unggulan pendukunglainnya.

2. Teknologi Informasi, diwujudkan dalam bentuk layanan yang memberdayakan dan
sebagai trigger untukkewirausahaan.

3. Pemberdayaan Masyarakat, fokus dalamengembangkan ilmimu kesehatan
bukan untuk membuat jarak tapi lebih pada fungsi pelayanan kepadamasyarakat.

4. Kewirausahaan, sebagai media praktek langsung berbasis hasil penelitian dan
pengabdian yang sudah dikembangkan semua sivitas Universitas Respati
Yogyakarta

Kegiatan pengabdian kepada masyarakat diutamakan yang bensifietm solving
komprehensif, bermakna, tuntas, dan berkelanj#astdinabl® dengan sasaran yang tidak
tunggal. Halhal inilah yang menjadi alasan dikembangkannya program Peagatepada
Masyarakat (PkM). Khalayak sasaran program PkM adalah:1) masyarakat yang produktif
secara ekonomi (usaha mikro); 2) masyarakat yang belum produktif secara ekonomis, tetapi
bertasrat kuat menjadi wirausahawaan 3) masyarakat yang tidak prodéiksiecara
ekonomi (masyarakat umum/biasa).

Jika bermitra dengan masyarakat produktif secara ekonomi, diperlukan dua
pengusaha mikro dengan komoditas sejenis atau yang saling menunjang satu sama lain
(misalnya pemasok bahan baku dan produsen yang memanfdsthan baku tersebut
menjadi produk), namun kedua mitra tersebut harus mendapatkan sentuhan kegiatan iptek
sesuai kebutuhannya. Mitra kelompok perajin, nelayan, petani, peternak, yang setiap
anggotanya memiliki karakter produktif secara ekonomis, juméaly ydiperlukan dalam
program PKM cukup dua atau sebamymnyaknya tiga orang. Jumlah mitra ini ditetapkan
dengan mempertimbangkan efisiensi dan intensitas pelaksanaan program. Jika mitra

program adalah masyarakat yang belum produktif namun berhasratédwjadi
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wirausahawan, maka diperlukan adanya dua kelompok mitra yang rmaasiggnya
minimal terdiri atas tiga orang per kelompok. Komoditas mitra diupayakan sejenis atau satu
sama lainnya saling menunjang dengan mempertimbangkan bakansbirit wirausaha,
sarana, SDM, pasar dan ldain yang relevan. Untuk masyarakat yang tidak produktif
secara ekonomi seperti sekolah (jumlah mitranya minimum dua sekolah), kelompok karang
taruna, kelompok ibibu rumah tangga, kelompok anrakak jalaan, diperlukan minimum

tiga kader per kelompok.

Dalam beberapa kasus mungkin diperlukan mitra dalam wujud dua RT, dua dusun
atau dua desa, dua Puskesmas/Posyandu, dua Polsek, dua Kantor Camat, kantor Desa atau
Kelurahan dan lain sebagainya. Jenis perrmasal yang wajib ditangani dalam program
PKM, khususnya masyarakat produktif secara ekonomi atau calon wirausaha baru meliputi
segi produksi dan manajemen usaha. Untuk kegiatan yang tidak bermuara pada segi
ekonomi, wajib mengungkapkan rinci permasalahdandaegi utama yang diprioritaskan
untuk diselesaikan, dan tetap melaksanakan minimal dua bidang kegiatan.

Skema pengabdian kepada masyarakat dana internal diuraikan dalam Tabel 5.1 di
bawabh ini:

Tabel 5.1 Skemadhgabdiarkepada Misyaraka(PKM) di PPPMUNRIYO
tahun anggaran 2020

No Skema Jangka Waktu Maksimum Dana
Maksimal (Rp)

1. | Pengabdian Individu 3-6 bulan 3.500.000

2. | Pengabdian Kolaborasi 6-8 Bulan 6.000.000

Pengabdian individu merupakan jenis pengabdian dalam satu bidang ilmu
tertentu atau beberapa bidang ilmu (multidisiplin) serta diperbolehkan
melibatkanmahasiswa dalam pelaksanaan kegiatannya Tujuan pengabdian individu
adalah untuk memberikan pembinaan bagi dosen dan sekaligus memberikan
kesempatan untuk melakukan pengabdian yang lebik den terintegrasi dengan
berbagai pihak lain. Pengabdian kolaborasi merupakan jenis pengabdian dalam lingkup
beberapa bidang ilmu dan kerja sama serta wajib melibatkan mahasiswa dalam
pelaksanaan kegiatannya. Pengabdian internal dilaksanakarperiodeyaitu bulan
April T November202Q Jangka waktu untuk pengabdian di hitung dari tanggal
penandatanganan Surat Perjanjian Kontrak Pengabdian sampai dengan penyerahan

laporan hasil pengabdian yang disahkan oleh Kepala PPPMUNRIYO.
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Proposal pengabdianmasyarakatdiajukan ke PPPM UNRIYO dengan cara
mengunggalsoftcopydi laman http//:litabmas.respati.ac.id/proposal Usulan proposal
pengabdian kepada masyarak@kM) oleh pengusul/pengabdisimpan menjadsatu file
dalam bentuk format PDF dengan ukuran maksimum 5 MB dan diberi nama
NamaKetuaPengabdi_NamaPrdi/Fakultas_Skema pengabdian,kemudian diunggah ke
Simlitabmas Unriyo dan dokumen cetak diarsipkan di masiaging Program Studi.

Sifat dan ruang lingkupKM yang dilakukan di PPPM UNRIKY sebagai berikut:

1. Pengabdian tersebut bukan merupakan kegiatan yang telah dilaksanakan dan
dibiayai oleh pihak laidouble fundingkecuali terdapat unsur pengembangan dari
pengabdiansebelumnya,

2. Lingkup pengabdian mencakup bidang ilmu yang menjadi keahtau disiplin ilmu
dari pengabdi yang bersangkutan, dan harus ada unsur keikutsertaan mateasiswa
kegiatan.

3. Kompetisi pembiayaan kegiatan pengabdian di tingkat internal UNRIYO merupakan
ajang pembekalan untuk dapat bersaing meraih Hitiwth pengakdn dari dana
ekternal.

4. Luaran kegiatan pengabdian diprioritaskan untuk dipublikasikan di jurnal nasional
maupun jurnal internasional dan mendapatkan HKI / HakPaten.

5.2Ketentuan Umum Pengabdi
Pengusul kegiatan pengabdianasyarakatdi PPPM UNRIYO harus memenuhi
persyaratan sebagai berikut:

1. Ketua pengabdi adalah Dosen Tetap UNRIYO.

2. Wajib Memiliki ID SINTA Ristek Dikti

3. Dalam tahun yang sama, tim pengabdi larmoleh mengusulkan satu proposal
pengabdian sebagai ketua dan satu prometzdgai anggotapengatatau keduanya
sebagai anggota

4. Ketua pengabdi yang belum menyelesaikan pengabdian pada tahun sebelumnya,
tidak diperbolehkan mengajukan usulan pengabdiasyarakatyang baru pada
tahunselanjutnya.

5. Ketua pengabdi atau anggota yamgnerimadana hibah Pengabdian kepada
Masyarakat(PKM)Kementerian Ristek Diktitahun 2020 tidak dperkenankan
mengajukan usulaneRgabdiankepada MasyarakgPKM) hibah internalpada
tahun202Q

6. Apabila pengabdian tersebut merupakan pengabdian kolabwsiginal maka

harus ada surat kerjasama dan pendanarirbatksh atauirkind.
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7. Ketua pengabdi yang belum menyelesaikan pengabdiannya secara resmi, tidak

diperbolehkan mengajukan usulan pengabdian yang baru s&bagai

8. Bagi pengabdi yang tidak dapatenyelesaikan pengabdiannya sesuai dengan

Surat Perjanjian Kontrak Pengabdian yang telah disepakati dengan PPPM, maka

akan dikenakan sanksi sesuai dengan ketentuan yang tertera dalam perjanjian

tersebut.

9. Tidak memiiki tagihan dokumen pada lamattabmas.respati.ac.id
Tabel 5.2 Syarat pengueKMUNRIYO

Syarat Disiplin llImu
Strata Jabatan Mono Multi
No.| Skema Akademik (-2 03 Kolaborasi
(Min) Orang) Orang Mahasiswa
1. | Pengabdian Individu | S2/Meniliki | Memiliki AA atau a a a
NIDN belum AA
2. | Pengabdian Kolabora] S2 atau S3 | Minimal Lektor a a

5.3SistemPenilaian

5.4 Monitoring dan Evaluasi (Monev)

Sistem penilaian usulan pengabdian meliputi:

1. Penilaian administratif dan format penulisan dilaksanakan oleh PPPM UNRIYO

yang didasarkan atas kepatuhan pengabdi dalam memearkyaratan

administrasi dan format penulisan yang telah ditentukan dadautiuan.

2. Kesesuaian dengan Rencana

Induk Penelitian dan Pengabdian kepada

Masyarakat Universitas, Fakultas maupun Program Studi, verifikasi kesesuian

dilakukan oleh masinrgnasing Prgram Studi dafrakultas.

3. Penilaiandesk evaluatioroleh reviewer internal meliputi aspek penilaian isi,

biaya dan rencana luar@KM dengarpassing grade375.

Ketentuan pelaksanaan monev adalah sebagai berikut:

1. Kegiatan mone dilaksanakan oleheviewerinternal yang dikoordinasikan oleh

PPPM.

2. Monev dlakukan sesualime Linesetelah penandatanganan Surat Perjanjian

Kontrak Pengabdian kepada Masyarakat

3. Pengabdiwajib menyerahkan dan mengunggah laporan kemajuan di laman

http//:litabmasunriyo.respati.ac.id/proposalsebelum pelaksanadfonev.
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4. Penilaian Monev sesuai format penilaian yang ditentteatampir).

5.5 Hasil Pengabdian kepada Masyaraka{PKM )

1. Hasil pengabdian wajib diserahkan sesuai dengan waktusyaladp ditetapkan pada

saat penandatanganan Surat Perjanjian KoRtesigabdiakepada Masyarakat

2. Jika hasil pengabdian belum diserahkan pada batas waktu yang di tentukan, maka

peneliti tidak diperbolehkan untuk mengusulkan penelitian Ysang

3. Ketentuarhasil pengabdiamasyarakatli jelaskan pada BabV].

5.6 Publikasi Hasil Pengabdian kepada Masyaraka{PKM )
1. Jenis luaran PkNheliputi:

a.

b
C.
d

@

K.

Publikasi ilmiah pada Jurnal berISSN/Prosiding

Poster

Publikasi pada media masa cetak/online/repocitoryPT

Peningkatan daysaing (peningkatan kualitas, kuantitas, serta nilai tambah barang,jasa,
diversifikasi produk, atau sumber daya lainnya)

Peningkatan penerapan iptek di masyarakat (mekanisadaiimanajemen)

Perbaikan tata nilai masyarakat (seni budaya, sosial, p&i#mnanan,ketentraman,
pendidikan,kesehatan)

Publikasi di jurnainternasional

Jasa; rekayasa sosial, metode atau sistem,produk/barang

Inovasi baruTTG

Hak kekayaan intelektual (Paten, Paten sederhana, Hak Cipta, Merek dagang, Rahasi:
dagang, Desain Produkdustri, Perlindungan Varietas Tanaman, Perlindumgsain
Topografi SirkuitTerpadu)

Buku berISBN

2. Luaran PkM minimal 1 jenis dari jenis luaran pada doin

3. Pembiayaan publikasi PkM dibebankan pada anggaran penelitianiitalagung
PPPMUNRIYO.

4. Prosegengurusan publikasi hasil penelitian dengan dana internal harus melalui PPPM
UNRIYO.

5.7 Pola Kerjasama Pengabdian (nasional damternasional)

Pola kerjasama melibatkan selurghakeholdersbaik dengan instansi pemerintah

maupun swasta, institusi pendidikiain, organisasi profesi, lembaga swadaya
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masyarakat, dan pihak pengguna baik di dalam negeri maupun di luar negeri untuk
mendukung penyelenggaraan Tridharma Perguruan Tinggi.

Sistem/pola kerjasama pengabdian dalam rangka mengembatagkamembina
jejaring pengabdian diatur sedemikian rupa melalui bentuk kesepahaman bersama
(MoU) yang dibuat bersama antara pihak pelaksana/lembaga/institusi dengan pihak
Mitra kerjasama. Setelah MoU tersebut disepakati dan ditandatangani bersama
selanjutny disusun kontrak kerjasama yang saling mengikat dan menguntungkan untuk
dijadikan pedoman dalam pelaksanaan kegiatasama.

Sifat kerjasamanya bersifat khusus dan berkarakter sesuai bentuk kegiatannya,
yang diatur kemudian dalam bentuk kontrak kerjassetelah MoU disepakati bersama
terkait manajemen, keorganisasian tim pelakasana, pembagian tugas dan hak, sharing
pembiayaan, dan pelaporan. Tujuan dan sasarannya adalah meningkatkan daya saing dan
mutu kegiatan penelitian serta tata kelola lembaga yebily baik.

Persetujuan tentang topik/objek yang diusulkan untuk dikerjakan bersama beserta
tanda tangan pimpinan lembaga masmasing disertakan dalam usulan, dan menjadi
salah satu persyaratan administrasi agar usulan yang diajukan dapat diprosesjlgbih |

sesuai karakter kegiatan yang akan dilakukan bersama.
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6.1

6.2

BAB VI
SISTEMATIKA USULAN DANLAPORAN KEGIATAN
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

Usulan PengabdiarkepadaMasyarakat (PKM)

UsulanPengabdian kepada Masyaral@KM) maksimum berjumlah 20 halaman

(tidak termasuk halaman sampul, halaman pengesahan, dan lampiran), yang ditulis
menggunakan Times New Roman ukuran 12 dengan jaraklharspasi dan ukuran

kertas A4 sertausulan/proposdbebas plagiasi (cek Turnitin < 30%).

Sistematika Usulan PKM

6.2.1 Sampul Depan
6.2.1. 1. Halaman Sampul

Sampul depan proposal pengabdian pada masyarakat yang akan diajukan
harus sesuai dengan ketentuan warna dan contoh sampul yang disyaratkan
oleh PPPM. Warna sampul proposal pengabdian pada masyaraldat un
pengabdian individu berwarna hijau nomor seri 09. Warna sampul
proposal pengabdian pada masyarakat untuk pengabdian kolaborasi
berwarna merah nomor seri 16.

6.2.2.2. Halaman Pengesahan
Halaman pengesahan proposal penelitian dimaksudkan sebagai sarana
awal yang bersifat administratif sesuai dengan buku panduan. Format
halaman pengesahan dapat dilihat pada lampiran.

6.2.3.3Daftar isi disusun sesuai dengan isi usit&M termasuk daftar pustaka dan
lampiran.

6.2.4.4 Ringkasan
Kemukakan tujuan jangka pamg dan target khusus yang ingin dicapai serta
metode yang akan dipakai dalam pencapaian tujuan tersebut disertai dengan
kata kunci. Ringkasan harus mampu menguraikan secara cermat dan singkat
tentang rencana kegiatan yang diusulkaaksimum satu halamatau 500
kata).
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6.2.2Bagianlsi
Bagian isi usulan terdiri dari:
Judul Program (Judul Kegiatan singkat dan jelas, memberi gambaran mengenai

kegiatan pengabdian yang diusulkan

BAB I. Analisis Situasi (Kondisi eksisting Mitra, Persoalan yatibadapi

mitra)

BAB II. Permasalahan Mitra (Kecocokan permasalahan dan program serta
kompetensi tim)

BAB Ill. Solusi yang ditawarkan (Ketepatan Metode pendekatan untuk
mengatasi permasalahan, Rencana kegiatan, kontribusi partisipasi

mitra)

BAB IV. Target Luaran (Jenis luaran dan spesifikasinya sesuai kegiatan yang
diusulkan)

BAB V. Biaya Pekerjaan Kelayakan Usulan Biaya (Honorarium (maksimum
30%), Bahan Habis pakai, Peralatan, Perjalanan, -laan
pengeluaran)

6.2.3 Bagian Akhir

Bagian akhir usulaRKM sebagai brikut:

1. DaftarPustaka

2. Lampiranrlampiran

a. Curiculum Vita&etua dan Anggota Pengabdi

b. Justifikasiatau rincian pengguna@#mggaranPKM

c. Surat Kerja Sama MitrBKM (contoh format lampiran nomor 18
6.3 Laporan Kemajuan/Akhir Kegiatan PKM

Ketentuan laporakegiatan pengabdian pada masyarakat yang berlaku di PPPM

UNRIYO sebagai berikut:

1. Dosen yang telah melakukan pengabdian pada masyarakat dengan dana
internal UNRIYO melaporkan kegiatannya kepada Kepala PPPM UNRIYO
dengan ketentuan bahwa program yang telghladikan sesuai dengan
program kerja pengabdian pada masyarakat yang telah disusun oleh PPPM
UNRIYO;

2. Sistematika laporan kegiatan pengabdigpada masyarakgPKM) dengan
dana internal UNRIYO sebagai berikut
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6.3.1 BagianAwal
Halaman Sampul
Sampul depan laporan kegiatan pengabdian pada masyarakat yang akan

dilaporkan harus sesuai dengan panduan.

Pada sampul muka laporan kegiatan harus dicantumkdrahsébagai
berikut:

1. LogoUNRIYO

2. Laporan kemajuan/akhir kegiatan pengabdian paasyarakat

3. Judul kegiatan pengabdian pandasyarakat

4. Tim Pengusul kegiatan pengabdian padeyarakat

5

Nama Program Studi, Fakultas, Universitas Respati Yogyakarta,
bulan dan tahun penyerahiaporan

Halaman pengesahan
Kata Pengantar
Daftar isi;
Daftar Tabel
Daftar Gambar
Daftar Lampiran
Abstrak
6.3.2 Bagianlsi
Bagian isi laporan kegiatan meliputi:
Bab I Analisis Situasi;
Bab Il Metode Kegiatan
Bab Il Pelaksanaan dan hasil pengabdian
Bab IV Pembahasan;
Bab V Kesimpulan dan rekomendasi;
6.3.3 BagianAkhir
Bagian akhir laporandgiatanPKM adalah:
1. DaftarPustaka
2.Lampiranlampiran
Lampiran meliputi: foto copy surat perjanjian kontrak PkM, surat urat tugas, surat
ijin, laporan keuangamnateri, presensi, gambaran kegiatan,bexttara kegiatan

dan yang lainnya.
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3. Publikasi
Pengabdi yang mengajukan proposal pengabdian dengan dana dari PPPM
UNRIYO disarankan membuat hasil akhir berupa:
1. Poster hasil pengabdian dengan kriteria sebagaiberikut:
a. Ukuran KertasAl
b. Poster di cetak sebanyak 1 lembar tanpadibingkai
¢. Judul pengatiian hurufbesar
d. Cantumkan Logo UNRIYO atau mitra (jika ada)
e
f

. Tuliskan: PPPM Universitas Respati Yogyakarta pada bagianbawah

. Isi mencakup : Latar Belakang, @ian, Metode/Pelaksanaan dan
hasil Pengabdian

g. Berikan Gambar dan atau Grafik untuk mendukung

penampilan.poster

Gambar 6.1 Contoh template poster pengabdian

Logo

UNERIYO Judul Poster — "7 Logo

Nama Tim Pengabdian Mitra
Prodi-Fakultas Pengabdi (jika ada)
Email dan no Telp
Mo Kontrak Penelitian
Pendahuluan
Metode Penelitian

Hasil Penelitian

Kesimpulan

Ucapan Tenmakasih
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2. Artikel hasil pengabdian yang akan diseminarkan dalam seminar sesuai dengan

template sebagaiberikut:

JUDUL DITULIS DENGAN
FONT TIMES NEW ROMAN 12 CETAK TEBAL
(MAKSIMUM 12 KATA)
Penulis®), Penulis?) dst.
[Font Times New Roman 10 Cetak Tebal dan NamaTidak Boleh Disingkat]
1 Nama Fakultas, nama Perguruan Tinggi (penulis 1) email:penulis
_l@abc.acd

2Nama Fakults, nama Perguruan Tinggi (penulis B)adl:penulis_2@cde.ac.id

Abstract [Times New Roman 11 Cetak Tebal ddiring]
Abstract ditulis dalam bahasa Inggris yang berisikan permasalahan mitra,
metoda/pendekatan ddrasil pengabdian. Abstract ditulis dalam satu alenia, tidak
lebih dari 200 kata. (Times New Roman 11, spasi tunggal, dan cetak miring).
Keywords:Maksimum 5 kata kunci dipisahkan dengan tanda koma.[Font Times

NewRoman 11 spasi tunggal, dan cetakmiring]

1. LATAR BELAKANG [Times New Roman 11 bold]
Pendahuluan mencakup Analisis situasi mitra atas isu atau permasalahan serta

urgensi dan rasionalisasi kegiatan (pengabdian). Tujuan kegiatan dan rencana
pemecahan masalah disajikan dalam bagian ini. Tinjauan pystagarelevan dan
pengembangan hipotesis (jika ada) dimasukkan dalam bagian ini. [Times New
Roman, 11, normal].

2. METODE KEGIATAN
Metode kegiatan menjelaskan rancangan kegiatan, ruang lingkup atau objek, bahan
dan alat utama, serta solusi pemecahan maga&lates New Roman, 11, normal].

3. PELAKSANAAN DAN HASIL PENGABDIAN
Bagian ini menyajikan hasil pengabdian. Hasil pengabdian dapat dilengkapi dengan
tabel, grafik (gambar), dan/atau bagan. [Times New Roman, 11, normal].

4. PEMBAHASAN
Bagian pembahasan memaparkasil kegiatan dan keberhasilan luaran program

yang dihasilkan. [Times New Roman, 11, normal].
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8. KESIMPULAN dan REKOMENDASI
Kesimpulan berisi rangkuman singkat atas hasil kegiatan pengabdian. [TimesNew
Roman, 11,normal].

9 .REFERENSI
Penulisan naskah dan sitasi yang diacu dalam naskah ini disarankan
menggunakan aplikasi referenseference managgrseperti Mendeley, Zotero,

Reffwork, Endnote dan lailain. [Times New Roman, 11,normal].

Berikut ini Format Proposal, Laporan Kemajuan dan Laporan Akhir

Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) :
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Lampiran 6.4

Halaman Cover/Sampul Pengajuan ProposaPengabdian kepada Masyarakat (PKM)

Skema PkM: Individu/Kolaborasi

LOGO UNRIYO

Usulan Kegiatan Pengabdiarkepada Masyarakat

Judul Usulan Kegiatan Pengabdiarkepada Masyarakat

Tim Pengusul:

(Nama Ketua)NIDN/NIK
(Nama Anggotal )NIDN/NIK dan NIM
(Nama Anggota II)NIDN/NIK dan NIM
(Dituliskan lengkap dengangelar akademiknya)
Dibiayai Dana Hibah Internal




Lampiran 6.5

Halaman PengesahaiProposalPengabdian kepada Masyarakat (PH/1) sebelum
Penilaian oleh Reviewer Internal

Halaman Pengesahan

3. Identitas Pengabdian
a.JudulPengabdian

b. Bidang limu

c. ID SINTA
4. Ketua Pengabdian
a.Nama Lengkap dan Gelar:
b. Jenis Kelamin
c. Golongan Pangkat
d. NIP/NIK
e.Jabatan Fungsional
f. JabatarBtruktural
g. Fakultas/Jurusan
5. Alamat Ketua Pengabdian
a.Alamat Kantor
b.e-mail

5uﬁ@ﬂ%@ﬂ5'@%ngabd
Bok8/PBngabdian

Lama Pengabdian
Biaya yang diperlukan
Institusi

Sumber lain (jikeada)

N o ok

Yogyakarta, é. ..

Mengetahui
Ketua Program Studi Ketua Pengab
(Nama dan Gela (Nama dan Gelar)
NIDN/NIK: NIDN/NIK:

Menyetujui,
Dekan Fakultas

(Nama dan Gelar
NIDN/NIK:




Lampiran 6.6
Halaman Pengesahan Proposal Pengabdikepada Masyarakat (PKM) setelah penilaian
oleh Reviewer Internal

o u

Halaman Pengesahan

. IdentitasPengabdian

a.Judul Pengabdian
b. Bidanglimu
c.ID SINTA

. KetuaPengabdi

a.Nama Lengkap dan Gelar:
b. JenisKelamin

c. GolonganPangkat

d. NIP/NIK
e.JabatanFungsional

f. JabatarStruktural

g. Fakultas/Jurusan

h. PusatPenelitian
AlamatKetuaPengabdi
a.AlamatKantor

b. Telp/Fax

c. e-mail

d. AlamatRumah
e.Telp/Hp
JumlahAnggotaPengabdi
a.AnggotaPengabdl

b. AnggotaPengabdli
LokasiPengabdi
LamaPengabdian

. Biayayangdiperlukan : Rp

Yogyakarta, é..

Mengetahui
DekanFakultas KetuaPengabdi,
(Namadan Gelay (Nama dan Gelar)
NIDN/NIK: NIDN/NIK:

Menyetu,jui,
Kepala PPPM UNRIYO

(Nazwar Hamdani Rahil, S.Kep., Ns, M.Kep)
NIDN/NIK: 0508068002/450309016

. 2020.
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Lampiran 6.7

Halaman Cover/Sampul Laporan KemajuanPengabdian Kepada Masyarakat (PKM)

Skema PH: Individu/Kolaborasi

Logo UNRIYO

Laporan Kemajuan Pengabdian kepada Masyaraka{PKM)

Judul Laporan Kemajuan Pengabdian kepada Masyarakat

Tim Laporan Kemajuan PKM :

(Nama Ketua) NIDN/NIK
(Nama Anggotal) NIDN/NIK /NIM
(Nama Anggotall) NIDN/NIK/NIM
(Dituliskan lengkap dengan gelar akademiknya)
Dibiayai Dana Hibah Internal

,,,,,,,
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Lampiran 6.8
Halaman Pengesahan Laporan i€majuan Pengabdian Kepadaviasyarakat (PKM)
Sebelum Penilaian oleh Reviewer Internal

Halaman Pengesahan

6. Identitas Pengabdian
a.Judul Pengabdian

b. Bidang limu

c. ID SINTA
7. Ketua Pengabdian
a.Nama Lengkap dan Gelar
b. Jenis Kelamin
c. Golongan Pangkat
d. NIP/NIK
e.Jabatan Fungsional
f. Jabatan Struktural
g. Fakultas/Prodi
8. Alamat KetuaPengabdian
a.Alamat Kantor
b. e-mail
c. Alamat Rumah
d. Telp/Hp
Jumlah Anggota Pengabdian
Lokasi Pengabdian
Lama Pengabdian :
Biaya yang diperlukan Institusi 'Rp
Sumber lain (jika ada) :

Yogyakarta, é.

Mengetahui _
Ketua Program Studi Ketua Pengabdi
(Nama dan Gelar (Nama dan Gelar

NIDN/NIK: NIDN/NIK:

Menyetuijui,
Dekan Fakultas

(Nama dan Gela
NIDN/NIK:




Lampiran 6.9

Halaman Pengesahan Laporan Kemajuan Pengabdian kepaddasyarakat (PKM) Setelah

penilaian oleh Reviewer Internal

1.IdentitasPengabdian
Judul Pengabdian
Bidanglimu
ID SINTA
2.KetuaPengabdi
Nama Lengkap dan Gelar
JenisKelamin
GolonganPangkat
NIP/NIK
JabatarFungsional
JabatarStruktural
Fakultas/Jurusan
PusatPenelitian
3.AlamatKetuaPengabdi
AlamatKantor
Telp/Fax
e-mail
AlamatRumah
Telp/Hp
4.JumlahAnggotaPengabdi
AnggotaPengabdi |
AnggotaPengabdil
5.LokasiPengabdi
6.LamaPengabdian
7.Biayayangdiperlukan

Mengetahui
DekanFakultas

(Namadan Gelay
NIDN/NIK:

Menyetujuli,
Kepala PPPM UNRIYO

Halaman Pengesahan

Yogyakarta, é..

KetuaPengabdi,

(Nama dan Gelar)
NIDN/NIK:

(Nazwar Hamdani Rahil, S.Kep., Ns, M.Kep)
NIDN/NIK: 0508068002/450309016

. 2020.
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Lampiran 6.10
Halaman Cover/Sampul Laporan AkhirPengabdian Kepada Masyarakat (PKM)

Skema PKM: Individu/Kolaborasi

Logo Unriyo

Laporan Akhir Pengabdian kepada Masyarakat (PKM)

Judul Laporan Akhir Pengabdian kepada Masyarakat

Tim Laporan Akhir PKM :
(Nama Ketua) NIDN/NIK
(Nama Anggotal) NIDN/NIK /NIM
(Nama Anggotall ) NIDN/NIK /NIM
(Dituliskan lengkap dengan gelar akademiknya)
Dibiayai Dana Hibah Internal

//////////

Nomor Kontrak éééééeéeééeéeeé

FAKULTAS ¢éeééeéeéeéeée. .
UNIVERSITAS RESPATI YOGYAKARTA
BULAN ééééeé TAHUN 2020




Lampiran 6.11

Halaman Pengesahan Laporan AkhirPengabdian Kepada Masyarakat (PKM)sebelum
penilaian oleh Reviewer Internal

Halaman Pengesahan
1. Identitas Pengabdian
Judul Pengabdian
Bidang Iimu
ID SINTA

2. KetuaPengabdian
Nama Lengkap dan Gelar
Jenis Kelamin
Golongan Pangkat
NIP/NIK
Jabatan Fungsional
Jabatan Struktural
Fakultas/Jurusan
3. Alamat Ketua Pengabdian
Alamat Kantor
e-malil
Alamat Rumah
4. JalpatpAnggota Pengabdian
5. Lokasi Pengabdian
6. Lama Pengabdian

7. Biaya yang diperlukan Institusi
Sumber lain (jika ada)

Yogyakarta, é.

Mengetahui
Ketua Program Stud Ketua Pengabl
Namadan Gelay (Nama dan Gelar)
NIDN/NIK: NIDN/NIK:

Menyetujui,
Dekan Fakultas

(Nama dan Gela
NIDN/NIK:




Lampiran 6.12

Halaman Pengesahan Laporan Akhir Pengabdin kepada Masyarakat (PKM) Setelalpenilaian

oleh Reviewer Internal

. IdentitasPengabdian

Judul Pengabdian
Bidanglimu
ID SINTA

. KetuaPengabdi

Nama Lengkap dan Gelar

JenisKelamin

GolonganPangkat

NIP/NIK
JabatarFungsional

JabatarStruktural

Fakultas/Jurusan

PusatPenelitian
AlamatKetuaPengabdi

AlamatKantor

Telp/Fax

e-malil

AlamatRumah

Telp/Hp

5.JumlahAnggotaPengabdi

6.
7.

8.

AnggotaPengabdi |
AnggotaPengabdill
LokasiPengabdi
LamaPengabdian

Biayayangdiperlukan

Mengetahui
DekanFakultas

(Namadan Gelar
NIDN/NIK:

Menyetujuli,
Kepala PPPM UNRIYO,

Halaman Pengesahan

Yogyakarta, é..

KetuaPengabdi,

(Nama dan Gelar)
NIDN/NIK:

(Nazwar Hamdani Rahil, S.Kep., Ns, M.Kep)

NIDN/NIK: 0508068002/450309016

.2020. .

eeee



YANG WAJIB DIPERHATIKAN OLEH PENELITI dan PENGABDI

10.

11.

. Untuk FormatHalaman Pengesahan ProposdPenelitian dan €hgabdian kepada Masyarakat

(PKM)sebelumdilakukan penilaian atadireview oleh Reviewer Internal R¥ajib lihat

lampiran 4.10 (Penelitian) dan lampiran @8ngabdian kepada Masyarakat)

. Untuk FormatHalaman Pengesahan ProposdPenelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat

(PKM) setelahdilakukan penilaian atau direview oleh Reviewer Internal@jib lihat

lampiran 4.11 (Penelitian) dan lampiran 6.6 (Pengabdian kepada Masyarakat)

Untuk FormatHalaman Pengesahan Laporan KemajuarPenelitian dan Pengabdian kepada
Masyarakat (PKM¥ebelumdilakukan penilaian atau direview oleh Reviewer Internaiajib
lihat lampiran 4.13 (Penelitian) dan lampiran 6.8 (Pengabdian kepada Masyarakat)

Untuk FormatHalaman Pengesahan Laporan KemajuarPenelitian dan Pengabdian kepada
Masyarakat (PKM}¥etelahdilakukan penilaian atau direview oleh Reviewer Internaijib

lihat lampiran 4.14 (Penelitian) dan lampiran 6.9 (Pengabdian kepada Masyarakat)

. Untuk FormatHalaman Pengesahan Laporan AkhirPenelitian dan Pengabdian kepada

Masyarakat (PKM}ebelumdilakukan penilaian atau direview oleh Reviewer Internal@jib
lihat lampiran 4.16 (Penelitian) dan lampiran 6.11 (Pengabdian kepada Masyarakat)

. Untuk FormatHalaman Pengesahan Laporan AkhirPenelitian dan Pengabdian kepada

Masyarakat (PKM}¥etelahdilakukan penilaian atau direview oleh Reviewer Internaijib

lihat lampiran 4.17 (Penelitian) dan lampiran 6.12 (Pengabdian kepada Masyarakat)

. Surat Peryataan Kerja Sama Mitra Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) hanya untuk

Skim Pengabdian Kolaborasi lihat Lampiran 13

. Untuk Format Halaman Pengesahan wajib ditaerggal,bulan dan tahun.

. Untuk Laporan Kemajuan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat (F¥€kBlumdan

setelahdilakukan penilaian atau direview oleh Reviewer Internai@jib melampirka@0 %
Laporan Keuangadustifikasi rincian penggunaan dagangan serta melampirkan 70 % nota atau
kuitansi penggunaan dana keuangan ters€butmat Laporan éuangan lihat lampiran 11
(Penelitian) dan lampiran 12 (Pengabdian kepada Masyarakat)

Untuk Laporan Akhir Penelitian dan Pengabdian kepada MasyarakatljF¥ebelumdansetelah
dilakukan penilaian atau direview oleh Reviewer InternalW@jib melampirkai00 %Laporan
KeuanganJustifikasi rincian penggunaan déteuangan serta melampirkan 100 % nota atau
kuitansi penggunaan dana keuangan ters€butmat Lapran keuangan lihat lampiran 11
(Penelitian) dan lampiran 12 (Pengabdian kepada Masyarakat)

Untuk Proposal, Laporan Kemajuan dan Laporan Akklvelumdilakukan penilaian atau
direview oleh Reviewer Internal R¥ajib diunggah melaluilaman :

http://litabma s.respati.ac.id/proposal



12. Untuk Proposal, Laporan Kemajuan dan Laporan Akktelahdilakukan penilaian atau direview
oleh Reviewer Internal PWajib diunggah melaluilaman http://litabmas.respati.ac.id

13. Dimohon kepada Peneliti dan Pengabdi untuk proposal dan laporan akhir Penelitian dan
Pengabdin kepada Masyarakat (PKNHibah Mandiri/Swadaya wajib diunggah/upload di

laman http://litabmas.respati.ac.id


http://litabmas.respati.ac.id/
http://litabmas.respati.ac.id/

LAMPIRAN

i LAMPIRAN PENDUKUNG

Lampiran 1
Alur Penerbitan Surat Tugas/ Permohonan Publikasi Iimiah Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat (PKM)
PELAKSANA
NO KEGIATAN PENGARBDI PE[')\IEYVL\J/G_II\_IING REVIEWER PPPM KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN
Pengabdi menyerahkan materi ke De Naskah Publikag . Bukti tanda terimg
1 X 1 Hari
Penyunting softfile dokumen
——————— 1
1
— :
Dewan Penyunting melakukan proses| " Naskah Publikag
2 |terhadap materi yang diberikan oleh 1 soft file, ketentua] 1 Minggu
pengabdi | TIDAK editing
1
Jika materi sudah sesuai ketentuan ya ) :
berlaku di Dewan penyunting maka pr ) Naskah Publikag
3 berlanjut, jika belum maka dikembalikg soft file Suratketerangan
Pengabdi untuk revisi VA
4 Penyunting rr?engeluarkan_surat keter_c i Suratketerangaf 1 Hari
bahwa materi telah melalui proses edi !
i
i
. . . . | H
Reviewer (Mitra bestari) menerima ma ! Formulir Bukti Tan ) Surat permohonal
5 melakukan proses pemeriksaan layak TIDAK| 1 terima dokumen 1 Hari Review
tidaknya materi untuk diterbitkan H
1
Jika materi tersebut layak maka materi i )
6 tersebut akan diterbitkan. Jika tidak m4 :_ ___________ | Form kelavakan 2 Minagu
materi tersebut akan dikembalikan ke 4 99
Penyunting
— Y A\
7 De"Yaf‘ Penyunting menyerahkan has| Form kelayakan 1 Hari Hasil Review
penilaian ke PPPM
Suratyang dikeluarkan PPPM bisa berupa s|
8 PPPM mengeluarkar? suratwgas{_ . Form kelayakan 2 Hari Surat Tugas |penerbitan jika terbit di Jurnal Internal, bisa b
permohonan penerbitan publikasi ilmi P L
surat permohonan jika terbit di Jurnal Ekster
9 |Surat Tugas diterima oleh pengabdi tl Surat Tugas 1 Hari
N
10 |PPPM mengarsip | Surat Tugas 1 Hari Arsip




Lampiran 2

Alur Pengajuan Surat Tugas Penelitian atau Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) Hibah Mandiri/Swadaya

No

Pelaksana

Kegiatan

Peneliti/Pengabdi

Prodi Fakultas

PPPM

Kelengkapan

Waktu

Output

Keterangan

PenelitYPengabdi Mengajukan Permohanan

Surat Permohonan & Berk

Surat Permohonan §

1 [Surat Tugas Peneltian atau Pengabdian ke - 1 Hari Berkas Proposal
Pri | Penelitian/PKM
Masyarakat (PKM) ke Prodi oposal Peneiian/ Peneltian/PKM
PenelltllPengab.Q| mengajukan pengesahan ¢ Surat pengantar
proposal Peneltian/PKM ke Fakultas dengg Berkas Proposal . .
2 . . . > g 1 Hari | penerbitan surat tuga
melampirkan surat pengantar dari Prodi tent Penelitian/PKM . .
. terbit dari Fakultas
penerbitan surat tugas
Surat pengantar penerbitd
Fakultas mengajukan surat pengantar pene surat tugas dari Fakultas d
3 |[surat tugas Peneltian atau Pengabdian kep Berkas Proposal yang teld 1 Hari
Masyarakat ke PPPM ditandangani Dekan serta
stempel Fakultas
Surat pengantar penerbitd
PPPM menerima surat pengantar surat tugd suratt tugas dari Fakulas d . .
4 o . Berkas Proposalyang tel{ 1 Hari | Surat Tugas Terbit
Penelitian atau Pengabdian kepada Masyal . .
ditandangani Dekan serta
stempel Fakultas
5 [Surat Tugas diterima Peneliti/ Pengabdi Surat Tugas 1 Hari
. . Surat surat tugas
6 |PPPM Mengarsipkan Surat Tugas 1 Hari 9

terarsipkan




Lampiran 3

Alur Pengajuan Surat Tugas Hibah Eksternal Kemenristek Dikti

Pelaksana
No Kegiatan i Kelengkapan Wakt Output Keterangan
g PPPM Dekan Peneliti/Pengabd grap N Hpu g
Fakultas
PPPM merekap hasil pengumuman Hasil Penqumuman
penerima Hibah Kemeristek Dikti gumu Rekapan Hasil
" . laman : .
1 |proposal Peneltian dan Pengabdian - . . |1-3Haf  Pengumuman
. simlitabmas.ristekdikt
kepada Masyarakat (PKM) melalui go.id Lengkap

laman : simitabmas.ristekdikti.go.id

PPPM Meninformasikan lewat surat
resmi pemenang penerima Hibah

Rekapan Hasil

Surat Resmi kepad

2 Kemerlnt(?k Dikti proposal Peneltian d > Pengumuman Lengki 1 Hari Dekan Fakultas
Pengabdian kepada Masyarakat (PK
kepada Dekan Fakultas
PPPM mengirim surat undangan kepa Surat Undangan
PenelitiPengabdi perihal acara v kepada
penandatangan kontrak & BAP serta - Penglltlngrjgabdl da| | Bukti Tanda Terima
3 |penyerahan Surat Tugas kepada dilampiri Judul 1-2 hari
. . . . . Surat Undangan
PenelitiPengabdi Penerima Hibah Proposal yang didan
Kemenristek Dikti melalui acara PPPM Hibah Kemenristek
Award Dikti
- Para Penelttidan
Kontrak,BAP serta Pengabdi segera
4 |PPPM Mengarsipkan Surat Tugas tentan( 1-2 hari melaksanakan

para penerima Hiba
Kemenristek Dikti

Penelitian dan
Pengabdian kepag

Masyarakat




Lampiran 4

Alur Pengajuan Surat Tugas Hibah Internal

Pelaksana
N Kegiatan — Kelengkapan Wakt tput Keterangan
© egata PPPM Fakultas Rektorat  Peneliti/Pengab elengkapa axtu Outpu eteranga
PPPM merekap hasil penilaian des

1 evaluasi dan atg-u seminar pembqh Hasi Peniaian | 1 Hari Rekap.ar? Hasil
proposal Peneltian dan Pengabdia Peniaian
kepada Masyarakat (PKM)

1 \
PPPM Mengajukan SK peme_r_mang Surat permohonar Surat permohonat]
Hibah Internal proposal Penelitian d > . . .

2 . SK & lampiran 1 Hari SK & lampiran
Pengabdian kepada Masyarakat emenan emenan
(PKM) kepada Rektorat P 9 P 9
Rfaktor Menerbitkan SK pemgljang Surat pengantar Sk SK Rektor tentang

3 Hibah Internal proposal Penelitian d pemenang propos| 1 hari | pemenang propos

. q [
Pengabdian kepada Masyarakat Peneltian & PKM Peneltian & PKM
kepada PPPM v
PPPM itk t tapa > t t

menerb an surat penetapd > SK Rektor tentang Surat penetapan
Pemenang Hibah Internal proposal . | pemenang propos;i

4 . . pemenang proposi 1 Hari . -
Peneltian dan Pengabdian kepada Peneliian dan PKN dan dilampiri SK
Masyarakat (PKM) kepada Fakuitd Rektor
PPPM mengirim surat undangan i Surat Undangan
kepada PenelitiPengabdi perihal a - kepada

5 penandatangan kontrak & BAP ser g PenelitiPengabdi da 1-2 hari Bukti Tanda Terimg
penyerahan Surat Tugas kepada dilampiri Judul Surat Undangan
Penerima Hibah Internal melalui aca Proposal yang
PPPM Award didanai

y
Para Peneliti dan
Kontrak,BAP sertd Pengabdi segera
6 |PPPM Mengarsipkan Surat Tugas tentan 1 hari melaksanakan

para penerima Hibg
Internal

Peneltian dan
Pengabdian kepad
Masyarakat




Lampiran 5

Alur Sistem UnggalsecardDaring Proposal, Laporan Kemajuan dan Laporan Akhir Penelitian
dan Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) Hibah Internal
Lewat Website : litabmas.respati.aéproposal

PROSEDR PENGUSULAN KEGIATAN
PENELITIANDAN PENGABDIANKEPADA
MASYARAKATSECARADARING

1. AksesAplikasi

Untuk dapat mengaksesaplikasi dibutuhkanaplikasi browser(Chrome,MozillaFirefox).
Aplikasidapatdiaksespadalamitip://litabmas.respati.ac.id/proposal

2. Login
Login merupakan pengisiatyser Name dan Password sebagai system keamanan yang

digunakaruntukmengaksesaplikasi.Untukdapatmengakseaplikasiisilah User Namedengan
NIK DosendanPassworddengarNIK Dosen.Seperppadagambarberikutini.

Isi dengalIK
Login Dosen

User Name

Password

Remember me

Isi dengaNIK
Dosen

3. Logout

Logoutdigunakanapalapenggunainginkeluardariaplikasi.Logoutdilakukandenganmeng
AKIi koi confiluseroPadapojokkiriatas, sesaatakani


http://litabmas.respati.ac.id/proposal

ksi-PPPM

nelitian

Semester tahun Semester tahur

M

Tahun Tahun &

anggaran

Logout

status aktif Please select v

Add

Cancel

Klik untuk
menampilkan
menu logoul

K1 i kA lurdug
keluar aplikasi

Prosedur usulanPenelitian

Adapun tahapan dalam usula@nelitian adalah sebagai berikut:

1. Pilih Menu UsulanPenelitian

Seleksi-PPPM

Usulan Penelitian ]
Klik menu Usulan

Usulan PkM Penelitian jikaingin
melakukan usular
Penilaian penelitian

Reviewer

Download

Laporan

Data Induk




2. Plintand® + ,Gntukpengajuarusulanbaru

[ litsbmas.respatiacid/pr- X 4 SpaceMiningic X L. Whois IP and domain lo- % { [Z] localhost/seleksipppm/lc X

&« C' | @ litabmas.respati.ac.id/proposal/usulan_penelitianlist.php

Seleksi-PPPM

Usulan Penelitian

Usulan PkM

— Kl'i k tanda
e e Memulai usulan penelitial

Sri_hasta_m@2017

Langkah selanjutnyaadalah pengisiandata usulan penelitian,datapenelitian disesuaikan
denganproposal.Padatahapanini peneliti wajib mengisiformulir penelitian termasuk
lampiranproposaldanlembarpengisiardalamformat PDF. Seperti gambabperikutini.

[ litsbmasrespatiacid/pr- X ' 4 SpaceMiningie % { L. Whois IP and domain loc X 1 [] localhast/seleksipppm/lc %

& C | @ litabmas.respati.ac.id/proposal/usulan_penelitianadd.php

Seleksi-PPPM

Usulan Penelitian

Tahun Please select ¥
Akademik
tgl pengusulan tgl pengusulan =
Fakultas Please select v
Program Studi Please select ¥
Dosen * Please select v

skim Please select ¥
penelitian *

Judul Judul Penelitian
Penelitian =

Abstrak * Abstrak




Status peneliti Please select

Anggota 1 Anggota 1
Anggota 2 Anggota 2
Anggota Anggota Mahasiswa
Mahasiswa
Besar Dana Besar Dana (Rp.)
(Rp.)
Kesesuain Kesesuain matakuliah
matakuliah
Awal Kegiatan Awal Kegia

(mm-yyyy) *

Akhir Kegiatan Akhir Kegie
(mm-yyyy) *

Lamp. Proposal Choose...
Lamp. Lembar Choose...
pengesahan

m Sancel

4. Kliko A d ditukmenyimpardatausulanpenelitianyangsudahdimasukkan.

W .

&

Digunakan jika Digunakan jika
ingin ingin
melakukan melakukan
perbaikan pengapusan
datausulan data usulan

penelitian penelitian




Prosedur usulan PengabdiarkepadaMasyarakat (PKM)

Adapun tahapan dalam usulan pengabdian kepada masyarkat, adalah sebagai berikut:

1. Pilih Menu UsularPkM

& C | @ litabmas.respati.ac.id/proposal/usulan_pkmlist.php
Bl | -
Klik menu Usulan
Pengabdian
Masyarakat jikangin
melakukan usulan
L

2. Pliht and afi péngajuanisuiakbaru

&« C' | @ litabmas.respati.ac.id/proposal/usulan_pkmlist.php

Seleksi-PPPM

Usulan Penelitian

Usulan PkM

T ETETY

Reviewer

Download

Laporan

Data Induk KlI'i k tanda
memulai usulapengabdian

masyarakat




3. Langkah selanjutnya adalah pengisian data usulan pengdtepadamasyarakat, data
pengabdiarkepadamasyarakatdisesuaikalenganproposal Padatahaparini dosenpengabdi
wajib mengisi formulir pengabdiankepada masyarakattermasuklampiran proposal dan
lembarpengisiardalamformat PDF .Sepertigambarberikutini.

[y litabmas.respatiacid/pre X SpaceMining.io % { L. Whois IP and domain loc % { [&] localhost/seleksipppm/lc X
& C' | @ litabmas. respati.ac.id/proposal/usulan_pkmadd.php
Seleksi-PPPM =
Usulan Penelitian
Tahun Please select v

Akademik

Usulan PkM
tgl pengusulan tgl pengusulan =
Penilaian
) -~ Fakultas Please select v

Reviewer
Download Proegram Studi Please select ¥
Laporan Dosen * Please select v
(ziem il s Tema abdimas Tema abdimas

Abstrak * Abstrak

)

Keyword 1 Keyword 1

Kevwnord 2 Kevwnrd 2

Keyword 1 Keyword 1

Keyword 2 Keyword 2

keyword 3 keyword 3

jenis Please select v

pelaksanaan

skim skim pengabdian
pengabdian
Anggota 1 Anggota 1
Anggota 2 Anggota 2
Anggota mhs Anggota mhs
Besar Dana Besar Dana (Rp.)
(Rp.)
Lamp. Proposal Choose...
lamp Ibr Choose...
pengesahan

Add Cancel




aPwpNhE

4. Kl i k AAddo unt uk me n ykepadaaasyarakat yaag sudahu | a n
dimasukkan.

il
Digunakatiika Digunakaijika
ingin ingin
melakukan melakukan
perbaikan pengapusan
data usulan data usulan
pengabdian pengabdian
masyarakat masyarakat

CARA UNGGAH LAPORAN AKHIR

Login ke aplikasmenggunakan username dan password anda
Klik menuDashboard
Klik submenuLaporan Akhir
Klik Laporan Akhir Penelitian, jika ingin mengunggah laporan akhir penelitian
Klik laporan Akhir PkM. Jika ingin mengunggah laporan akhir Pengabdian Makga
[ litabmas.respati.ac.id/proposal > -+
= C @ Not secure | litabmas.respati.ac.id/proposal/beranda

Seleksi-PPPM

Beranda

Dasboard

Penilaian
Reviewer
Download
Laporan

Data Induk PPPM-UNRIYO@2018

B biaya per prodi FS...xlsx

F



6. Sesaat akan muncul daftar seperti contoh berikut

* = o

Tatvun Akademik Dosen Lamgira Lamgiran Lamgran  Lampiran

Laporan Akt | Anggoran 100% Putekns Paster Linin -dstn

7. Klik tanda , Pada tabel untuk memulai mengunggah laporan

8. Unggahlah laporan akhir dan dokumen pendukung lainnya
Catatan :persiapkan terlebih dahulu dokumen yang akan diunggah

™ LRD OIS EL DA ST i BIOR O = -

.~ ' 4 &) Slot secure Mabmas. respati.ac id’;

Seleksi-PPPM

Tahun FOLFF2018 v
Akademik

Program Studi =1 Uy Keperawalt= »

Dosen razwEr Hamdas) Banil -

Lampiran Choose
Laporan
Akhir *

Lampiran Chaose
Pongaunaan
Anggaran
1009 *

Lampiran Choosa
Publilkkasi ~

Lampiran Chooss
Poster *

Lampiran Lain- Cheoze.
lain ~

9. Klik SV untuk menyimpan hasil unggahan anda



Lampiran 6
Alur Sistem Unggh secardaring Proposal, Laporan Kemajuan dan Laporan Akhir Penelitian
dan Pengabdian kepada Masyarakat (PiSMdahRevisiHibah Internal
Lewat Website litabmas.respati.ac.id

A. Pengoperasian Dasar
Merupakan langkah awal dalam mengoperasikan/menjalankan agidw@ama sekali. Untuk
dapat mengoperasikan/menjalakaplikasi dibutuhkan BrowserChrome, Mozilla, atau
berowser sejenis).
Adapun langkaftangkah pengoperasian :
A Menjalankan Aplikasi
Adapun langkalangkah awal menjalankan aplikasi adalah sebagai berikut:
a. Bukabrowser
b. Ketik alamat /url aplikasi, dengan mengetlkabmas.respati.ac.idpada halaman
browser
c. Sesaat akan muncul halaman awal aplikasi dengan halaman login yang meminta anda
untuk memasukanusername/nama penggunadan password Isilah username dan
password dengan nomor NIK anda. Adapun tampilan halaman login sebagai berikut:

&« c o @ & litabmas.respatiacid/login.php B e w Search L Iin @D O ® =

LITABMAS UNRIYO

Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat

Login

A Login
User Name User Name
User name & passwad
Password Password Paka| NIK

Options v

Pengolahan Data Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat

Untuk menlakukan proses pengolahan data kegiatan penelitian dan pengabdian kepada
masyarakat oleh dosen, ada beberapa langkah pilihan yang adapat memudahkan dalam
mengograsikan aplikasi.

1. Melalui Menu Bar
Yaitu memilih menu yang tersedia pada aplikasi, Tampilan menu bar penelitian seperti tampilan
berikut ini:



&« c o @ £ litabmas respatiacid/berandaphp# wer w Search L nooO e =

LITABMAS UNRIYO

Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat

Beranda Dosen Bidang-Penelitian « Bidang-Pengabdian ~ Laporan = Konfigurasi Sistem « Download Kelola Pengguna ~ Logout
Penelitian
Menulis Buku Nasional
A Beranda

Menulis Buku Internasional
Menterjemahkan Buku
Menyunting Buku

Menulis Modul/Diktat/ Bahan Ajar
Deseminasi Proseding/Poster

Sistem Inform t merupakan sistem online yang dikembangkan oleh Pusat Penelitian dan Pengabdian Masyarakat PPPM-UNRIYO

Penelitian dan Pengabdian Masyarakat yang dilaksanakan oleh Dosen
Menulis Artikel Tmiah 1 berfungsi sebagai penyimpanan dokumen secara elektronik
Menulis Pada Koran/Majalah Timiah/Populer hasil kegiatan penelitian & pengabdian kepada masyarakat
Hak Paten/HKI

Menulis pada Jurnal Ilimiah

litabmas.respati.ac.id/b1_penelitian_kelompoklist.php?cmd-=resetall >

Atau tampilan menu bar Pengabdian kepada Masyarakat (PKM), seperti tampilan berikut ini:

Kegiatan Penelitian
Merupakan menu bar yang digunakan untuk melakukan pengolahan data kegiatan penelitian
yang dilakukan oleh seorang dosen, yang teatlis beberapa sub menu pilihgaitu:
Penelitian
Penulisan Buku
Penulisan Buku Internasional
Menyunting Buku
Menterjemahkan Buku
Membuat Diktat/Modul/Buku Ajar
Menulis Artikel limiah
Menulis Poster
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